行政會議

壹、 時 間：109 年 8 月 17 日（一）上午 9 時00 分 
貳、 地 點：校長室 
參、 主 席： 
肆、 出席人員：如簽到單 
伍、 主席致詞：略                       紀錄：張玲玲
陸、  討論事項：
一、圖書室及電腦教室補強修繕工程期間，會影響電腦、圖書及DOC課程，如何因應?
說 明：補強及工程修繕期間，基於安全考量，須封閉約3個月，期間涉及資訊電腦、圖書及DOC課程。
決 議：
1.電腦資訊課程回歸教室或其他方式進行，並於8/28備課日請老師討論上課方式及內容。 
2.音樂教室改為多功能教室 [可安排閱讀、社會課程]，8/28班級書箱內容可由老師挑選，班級的借書不限，請淑怡近日將社會相關及圖書類書籍搬至多功能教室。
3.閱讀圖書課及借書亦回歸教室。 
4.DOC下學期音象課程暫停實施。
5.視聽教室暫定為音樂教室。[下學期會進行視聽媒體工程，不影響課程]。
二、校史檔案及紀錄:
說 明：相關電子檔及畢業紀念冊應由專人負責。
決議:
 1.日後畢業紀念冊由何主任及劉主任負責，仍由導師主導，總務處協助簽約[非導師簽約]，保障權益。
2.教導處留2本畢業紀念冊，一本留校長室、一本專人[註冊組]保管並附掃描檔。
3.圖書館工程期間請淑怡協助建立校史檔案及相關校史紀錄，重建校史網站，以因應9年後的雙甲子校史重整。
4. 圖書室及電腦教室補強修繕工程期間，請淑怡及百莉工作地點移至辦工室。
三‧上下班時間:
決議:
1.勞資會議已召開，職員工上班滿8小時，不含休息時間，值日人員17:00離校，寒暑假採彈性工時。
2.教師上班滿8小時，不含休息時間。
四‧專科教室彈性運用:
決議:
1.智慧教室暫定為研揚展場，若有課程需進行，3個月內暫時無法使用智慧教室。工程期間請同仁相忍為校。
2.視聽教室暫定為音樂教室，另，請素觀組長與音樂老師協調，課程除陶、直笛外，可加入樂理及其他元素。
3.原音樂教室[四乙]改為多功能教室。
五‧課後照顧及學習扶助業務:
決議:
1.課後照顧業務由何主任負責[代課老師的聘請及每月月底前將代課節數交付詹小姐進行付薪資]。
2.低年級課後照顧可採美勞及體能活動交替進行，請建勳採購軟性球具或飛盤。

2.學習扶助業務由素觀負責，下學期將學習扶助評量結果擷圖給校長。
3.三、五年級可使用外校試題進行模擬練習。
六.森鐵計劃是否參加並執行:
決議:詢問宏諭及正哲老師是否有意願配合，在不影響正課的前提，2位老師有共識才進行。
七‧業務調整：
決議:
1.黑水虻另由專人處理，下學期先將廚餘瀝乾後丟垃圾子母車。
2.資源回收業務請惠娟及2位小志工負責[每周一、三、五上午7:30清掃時間進行回收]
3.請建勳加強學生環境打掃、校園安全、上下學交通安全及品格道德管理
八.校長指示：
1.語言及自然科教室裝設冷氣，電費學校負擔，營造極端氣候下孩子舒適上課情境，班及教室目前縣府盤查電力中，明年起開始裝設，總務處開學時完成。
2.圖書館補強工程造成教學問題，學校只能妥善利用其他教室，教室為學校所有，任何人不得以開課名義自行進駐。
3.暑假期間，校園已在整理中，感謝工友及許姊的辛勞。美中不足，校園撿到十餘枝掃具，開學後應改善。
柒‧臨時動議: 無。
捌‧散會:上午11:40。
各處室業務協調:
教導主任:1.下學期週三進修主題​已大致排定，安排3次家訪，前導學校相關課程4次
校長裁示:請何主任將周三進修表格置於群組，其他同仁若仍有需要可自行填入空白處。
2. 今年輔導老師為誌孟及美玲
校長裁示:請期初提出相關輔導計畫，爾後須進行個案紀錄。
3.何主任的課請勿排在周四，周四要參加前導學校素養導向教學課程。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
總務主任:
1.視聽教室計畫修改。
2.幼稚園紗門近日維修。
3.跑道經費下來後，送縣府。
4.班級牌已更換。
5. 請2位工人來修剪及掃樹葉[2人/2000元每人]。
6. 8/28搬辦公室座位。
7.冷氣已下單65000，移機17000。
校長裁示: 1.17000經費用捐款支出。2.每周請詹小姐將各項金額寫2份給劉主任及校長
教務組長:1.小一新生資料已給婉玲另再配合給家長的一封信於開學前寄出。
校長裁示:今天考完試公告課表
2.8/21、8/25音樂教室鋼琴調音 [1000元]。

3.下學期月考期程:10/13[二].10/14[三]   12/2[三].12/3[四].   110年1/14[四].1/15[五]。
訓導組長:1.校務行事曆已PO上網，請同仁自行上網登打。
2.掃地區域劃分-圖書室、DOC、電腦教室仍排學生掃地工作，12月前先不掃。
3.周五本人參加高中氣候變遷教育增能與教案發展工作坊，校安研習另委請何主任參加。
幹事:下午公差至大吉國中進行110年預算審核。
護理師:1.8/14已將一、四年級健檢名冊電子檔上傳社口國小
2.因校長及教師調動，教職員流感疫苗施打意願調查重新回傳衛生所，幼兒園部份另聯絡蔣主任。
3.請同仁將7月底前紙本公文交回玲玲，已便歸檔。

DOC:8/18.8/19雲林DOC交流會。
午餐執秘:8/24清水塔。
圖書館:開始整理書及搬至多功能教室。
校長裁示:圖書館施工期間，請淑怡協助建立校史資料，電腦部分請宏諭老師協助。
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