行政會議
日期:109年8月25日

地點:校長室

出席人員:

主席:

記錄: 詹愛嬌
教導主任：

1. 8月28日返校日行程安排
7：30至8：00打掃（舊掃地區）
   8：00至8：20開教師晨會
   8：20至9：00各班到新教室整理
   9：00至9：30分教科書
9：30至10：00分圖書相關書籍已放在多功能教室請老師將書搬到各班教室
10：30分準備放學
2. 下午2點集合科任及導師討論課表是否需微調。
3. 8月31日開學日行程安排：
7：10至8：00歡迎式暨慶祝祖父母活動。
8：00至8：20大手牽小手會長贈送新生見面禮。
8：20至9：10新生家長座談會新生校園導覽。
9：10至10：00活動中心開學典禮（學生才藝表演、社團簡介、贈書活動）。
10：20至11：20班級經營（一年級新生）。
1 1：30放學 （一年級新生）。
總務主任：
1. 各班多餘桌椅搬到走廊。
2. 資源回收場倒塌樹木已移除，周邊再做警示提醒勿靠近。
3. 11點辦公室座位調整。
4. 宏諭老師資訊設備相關費用已請電腦公司估價，價格合理就由電腦公司購買處理。
訓育組長：
1. 9點至10點請六年級學生到活動中心整理場地。

2. 10點至11點半舞蹈社學生練習排練開學表演舞蹈。
護理師：
1. 健康中心藥品整理更新，氧氣筒重灌。
2. 各班教室紫外線消毒。 

校長裁示: 
1. 返校日盡量不排社團活動。
2. 8月28日縣府防災演練請百莉參加。
3. 新生入學相關用品及聯絡由教學組處理，入學前一星期就須將須告知事項寄給家長。

4. 開學日相關活動就由教導處主辦。
5. 返校日相關事項暨教科書版本掛在學校網頁。
6. 返校日幼兒園做備課準備。
