行政會議

日期:109年9月7日[週一] 
地點:校 長 室
主席:

出席人員:

記錄: 張 玲 玲


教導主任:
1.本週三下午排定老師進行家庭訪問行程。
2. 上周已將富邦申請獎助學金相關資料送出，本週進行九華山及其他多項獎助學金申請，另某遭遇變故學生家庭申請教育儲蓄戶及詹添德急難救助暨助學金相關資料已備齊。
3. 於109學年度開學前完成訂定「學校校外人士協助教學或活動要點」，今天會以電子公文交換。
4.學生輔導中心今天下午3:00PM會針對四年及各一位學生的相關輔導會議。[已通知兩位學生的母親]。
5.研揚教育基金會科技新樂園展場以佈置完成，9/8起可觀展。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
總務主任:
1.9/23班親會是否與家長委員會一併舉辦?
校長裁示:可。
另建議，家長委員產出方式除了留任、各班票選推薦5位外，選票請新增一項欄位，讓有意願參加家長自由參加。
3.班級反映麥克風毀損。
校長裁示:先進行調查，確定是擴大機或麥克風等問題，補充麥克風給教師。
4.有家長以3倍卷繳學費，已轉傳教師群組: 以3倍卷繳學費，不找零。
5. 110年度教育部補助「高級中等以下學校防災校園建置計畫」-補助申請項目:防災地圖、家庭防災卡、外聘講座
校長裁示:@幼兒園也需要防災路線圖@外聘講師請建勳負責@防災安全帽一定要補齊
@製作兩張全校性防災地圖
幼兒園蔣主任:
1. 與家長的契約書預定9/11簽訂完成。
2. 課後留園人數*7位，以支鐘點費為主，不收行政費。
3. 扶幼計畫-中低及低收入戶家長簽名同意後進行調查。輔導計畫修改實施內容，上傳審核中。
4. 輔導計畫第一次高園長輔導內容，本週五前彙整完成再請校長核章。
5. 教務組長:
（1）特教週三上午11:10~12:00針對三甲何O瑜進行IEP會議。
   （2）巡迴輔導下週開始。
3.9/15有特教生的班級與照峯老師共同協商討論。
4.9月底前送家訓徵文。

5.PIZZA卡登記統計後，將PIZZA送至各班，鼓勵家庭共讀。
6.教科書已全部到齊，英文教材閱讀存摺也全部備齊。
7.小記者送件前準備，帶學生進行森鐵相關活動。
8.學習扶助本週第8節開始上課，每週一、二、四、五:英文:4~6年級[上午7:55~8:35]。
每週一、二、四、學習扶助:4~6年級[下午第8節]。三年級因人數不足，不開班。
每週一、二、四課後活動:國、數:1~2年級[下午5~7節]
訓導組長:
1.緊急聯絡名冊分別放辦公室、校長室、健康中心。
2.下週社團開始。
3.永慶路跑十名至40人。

護理師:
1本週全校身高、體重測量。
2.全校流感疫苗調查開始。

校長裁示:另請玲玲製作通知單，9/14起請家長自主健康管理，學生在家測量體溫。
    開班，要報府核備。
DOC:
1.9/89/15在梅山老人會開課。
2.11月簡報製作比賽請何主任再公告一次。

行政人力:今年中元普渡適逢周六，與本地廟宇一同拜拜。
校長:
1.針對9/8圍籬工程，今天[9/7]完成辦公室網路架設，讓百莉、淑怡得以辦公，另，所有電腦及書籍都須套封完整，以免落塵。注意週圍警示，宣導勿再進入工地。
2.除了黃勇吉先生捐贈書籍費2萬，另再募得2萬，購書額度增至4萬，請素觀與書商聯絡，以實體書籍讓孩子進行票選，依選書順序為購置新書依據。
3. 9/23慈仁慈善會在學校聯合頒發獎學金，請何主任負責學生表演部分，劉主任負責當天茶水，玲玲負責訓練2位學生致感謝詞及遞感謝卡。
4.我力邀中教大教授及竹小陳家興老師來與同仁分享學力測驗及診斷評量與命題題庫建立相關資源…再以因材網輔助，孩子的基本能力-除了生活常規、應對進退…學業成績，也是我們做老師應盡責的部分。
4.爾後，各處室、健康中心、DOC每2周丟簡單文字稿及近期活動照片給淑怡上傳學校官方FB。
5.班親會當天，不要只有校長報告，3位主任及DOC及護理師宣導外，每人製作3~5頁PPT報告，組長及相關人員書面資料給何主任統整[9/20前給]
6.戶外飲水機不得有熱水，請總務將熱水關掉。
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