行政會議
日期:110年3月29日

地點:校長室

主席: 
出席人員:
記錄: 詹愛嬌
教導主任：

1. 3月31日星期三下午周三進修綠色夥伴登錄完，討論校訂課程架構。
2. 109學年度模範生照片已傳給廠商處理。
3. 109學年度教育優先區管考4月2日前上傳。
4. 教育優先區110年計畫4月1日至4月20日上傳，申請發展學校特色經費10萬元。
總務主任：
1. 幼兒園工程採購案3月30（星期二）早上10點開標。
2. 飲用水設備申請案學校申請2台，已送出。
3. 視聽教室工程完成驗收，這星期送成果。
4. 跑道工程施工完，繼續活動中心的工程。
幼兒園主任：

1.
4月1日下午至縣府幼兒園弱勢加額補助申請審核。
2.  110學年度幼兒園招生簡章已送府備查。
3.  3月29日至4月1日幼兒園清明節慶活動。

教務組長：
1. 新生入學布條已連絡廠商處理中
2. 4月12日13日英語學藝競賽，學校報名朗讀。
3. 109學年度科展由吟美與秀容兩位老師參加。
4. 學習扶助檢核表4月6日送件整理完呈核給校長。
5. 109學年度暑期英語營申請修改完重新送件。
6. 中央大學MSSR申請4月底送件，校刊徵稿中。
7.全民科學月訓練5年級當關主，6年級帶小手闖關。
8.數位學習計畫數位（一）數位（二）申請，有參加的學校要辦理外聘講師校內研習。
訓導組長：
1. 1-5年級校外教學活動3月30日（星期二）聯絡廠商簽約。
2. 校外教學3-5年級地點是麗寶樂園早上8點出發，1-2年級樹木銀行9點出發，行前通知給學生帶回家。
3. 社區聯合羽球比賽4月1日前完成報名。
4. 健康促進已上網填報，確定填報率達100%。
幹事：
1. 110年2-3月員額及代課鐘點費請款。
2. 3月29日7點召開家長委員會第二次會議，未聯絡上的今天再打電話告知。
3. 110年4月6日前送20年30年資深優良教師資料。
護理師：
1. 準備校外教學急救箱並購買相關藥品，備份口罩每車50個急救箱4個，急救包4包，至衛生所借小冰桶放置糖尿病童急救用藥。
2. 潔牙比賽9月底交件，月考完請6年級學生拍3分鐘微電影。

數位中心：
1. 填寫4月份月報資料。2. 110年核定經費已下來。
午餐執秘：
1. 3月31日兒童節慶祝活動10點30分開始第一輪幼兒園，六年級大手牽1年級小手
第二輪2-3年級，第三輪4-5年級及行政人員等預計12點30分結束。

圖書館人員：
1. 整理舊圖書及報廢。

校長裁示: 
1. 3月29日（星期一）晚上7點召開109學年度第二次家長委員會會議。
2. 幼兒園工程採購案開標遊何主任代理，因當日需到縣府開會。
3.中央大學MSSR申請今年暫定不申請，不申請專案計畫，以申請校內推動閱讀計畫經費為主。
4.參加小記者比賽得獎提貨劵1000元，交由導師妥善處理，相關獎勵金依照家長會辦法頒發獎金給3位小記者。
3. 慈仁慈善會頒獎日期訂於4月14日（星期三）幼兒園2位小朋友上台致謝詞及製作感謝卡，舞蹈社團來觀禮暨表演。
4. 數位學習計畫數位（一）數位（二）申請，外聘講師可以請外縣市的講師到校分享。
5. 電子公文差假簽核處理要掌握時程。
6. 擔任導師及行政工作均需盡責，以學校學生最大權益為主，學生學力雖非校務的全部但基本學力及學生的品格是教學工作的基本原則。
