行政會議
日期:110年08月13日

地點:校長室

出席人員:
主席:

記錄:張玲玲
處室報告:
教導錦芳主任:
1.週三研習內容及日程確定[如附件1]。
2.本學期重要開學校務規劃情形[校園行事]暫訂如下:
 2-1班親會及家長會改選(9/29暫訂)
 2-2校慶以園遊會方式進行(12/4暫訂)
 2-3研揚見習之旅(10/26~28)由六年級參加，學生27人，兩班導師及素觀組長參加。
 2-4行為準則及晨檢簿紙本取消
 2-5一、二年級課後輔導，兩位老師健保不足部份由教育儲蓄戶或詹天德獎學金支出。
總務燕如主任:

1.冷氣安裝已場勘，安裝需5天(每晚至9時)，幼兒園冷氣功率不足，廠商建議移除(拆機移機工資需5萬)。
校長裁示:
移除的冷氣機暫置活動中心地下室，拆機、移機所需經費請燕如主任做內部簽呈。
2.電力改善部分，已靠近電箱。
3.遊戲器材施作，聯絡大盛備料中，9/12前完工，持續追蹤。
4.非山非市進度部分，日課表已安裝，老師所需教具陸續進貨，8/15前報完工。
5.科技整合設備，8/16~18就定位，設備使用由宏諭、錫年及育銘進行在職訓練。
6.活動中心電梯明天(8/14)動工。
7.午餐聯合採購案已完成。
8.幼兒園採購貨櫃屋，下週送達。
9.自然科教具未送達，聯繫廠商中；電冰箱已送達。
10.防災講座暫訂於9/22。
11.前瞻計畫資訊設備採購部分，宏諭及育銘已分配，目前以各班導師及行政電腦為主。
12.中華電信網路施工部分，暫訂下週二完工。
13.申請樹木修剪8月施作[持續追蹤聯絡中]。
14.鮮奶採購案目前製作招標文件中。
校長裁示:另請燕如主任8/18提醒同仁，8/19召開國幼班會議[上午9:00～12:30]請同仁將停車位預留給當天研習老師。
幼兒園蔣主任：

1. 8/17上午9時在幼兒園召開園務會議，請幼兒園全體參加，錦芳 燕如兩位主任列席，聽取報告後，請校長佈達人事分配。

2. 幼兒園年健康促進計畫經費補助:2萬。
3. 通知家長8/23來員領取親子手冊、書包、餐袋及防震頭套。
4. 11/20進行110學年度教保輔導團實地訪視。
5. 校長裁示:請蔣主任將家長會支出金額[書包及防震頭套]明確回報校長。
教務組長:
1. 下週一~四桌遊營隊，地點:自然科教室。
校長裁示:講師部份請素觀組長需確認疫苗施打證明，以保障學生安全。
2.篩選測驗展延施測期程9/11前完成，預計9/2[週四]上午8:00~8:40進行國語測驗、9/3[週五] 上午8:00~8:40進行數學測驗、9/6[週一] 上午8:00~8:40進行英文測驗。
3.9/14學力檢測。
4.中年級第32節課，素觀已依規定申請學習扶助經費12480元，另部分收費如何處理?
校長裁示:因疫情導致許多家庭收入不穩定，本學年度不足部份由學校支付。
6. 多元評量日期暫訂如下:
第一次:10/13[三].10/14[四] 第二次12/2[四].12/3[五] 第三次111.1/17[一].1/18[二]
7.8/27輔導轉銜會議。
8. 素觀提出的【好書覓良緣 教育無偏鄉】專案，我們收到來自「統一超商好鄰居文教基金會」的支持，再與老師們聯絡。
校長裁示: 感謝素觀組長的申請，並請持續聯絡。
訓導組長:
1. 社團師資及上課時間已確定
校長裁示:1.下次行政會議請育銘報告社團經費來源及上課節數。
         2.與樸仔腳基金會保持聯絡。
2.六年級微旅行是否舉辦?
校長裁示:等教育部防疫指引明確規範後依規定辦理。
人事:1.現在進縣府需用識別證，已請紫婕幫大家製作完成。
2. 人力資源網2.0已Key妥，可進行配課。
護理師:
1. 開學前一週進行全校各班級消毒，請總務處協助漂白水消毒部份。

校長裁示:屆時請燕如分配安心就業人員協助消毒。
2. 健康中新儀器已利用暑假進行校正，近日進行藥品及敷料檢查、更新[包括幼兒園急救箱藥品更新]。
3. 請大家將校務會議報告事項電子檔→Nas→共用資料夾→教導處→健康中心→文書資料夾→第一學期期初校務會議紀錄。
數位機會中心:在防疫標準下，如期開課。
午秘: 1.開學前2週廠商提供菜單。2.開爐8/31拜拜。
校長裁示:8/31開爐當天，以便當方式拜拜，從儉，特殊宗教的同仁便當不要拜。
圖書館:2樓倉庫的書進行淘汰整理。
校長:1.針對是否執行線上簽核一事聽取同仁意見。
2.8/19借場地一事，請燕如分派人員整理場地，幼兒園請派員協助當天會議事宜。
3.9/1校務會議資料，於8/27給劉主任，電子檔給玲玲進行掃描，日後做為評鑑資料。
4.開學前2天廚房要整理清洗，8/27當天提供老師午餐。
