行政會議
日期:110年10月04日

地點:校長室

主席: 
出席人員:
記錄:張玲玲
校長:
1. 注意遊戲安全，危險器材勿靠近。
2. 請各班老師轉達學生正確的使用飲水機。
3. 教導孩子基本的生活習慣及態度，例如:勿亂丟果皮、飲料盒、水果….。
4. 年底針對電力安檢、消防安檢、建物安檢新規定，聯絡相關廠商。

教導主任：

1. 經由會議表決教育儲蓄戶專款專用，經費分別支應學生課後社團及弱勢學生學習活動；相關人員請簽名。
2. 研陽科技-最後一批展覽，佈置在圖書館。
3. 九華山獎助學金補助已核定。
4. 一、二年級藝文深耕課程開始，11月執行完畢。
總務主任：
1.第2次防災演練日程改到11/4。
2.學校財產及物品管理系統於110年10月15日前完成。
校長裁示: 財產及物品管理系統填報若有需要，可請安心就業方案百合協助登打。
幼兒園蔣主任:
1. 幼兒園通報腸病毒1人。
2. 幼幼班特教生巡迴輔導。
3. 10/15地2次健促訪視輔導。
5. 10/23幼教科借本校場地辦理活動，屆時幼兒園派1~2位老師及百莉協助茶山國小使用當天視聽教室設備。
教務組長：
1.11/10作者有約的書，分至各班。
2.科技教室的書，裝箱後分送至各班。
3.週五前美展送件。
4.10/12[下周二]英語村到校服務教學。
5.6年級2位學生轉銜鑑定執行中。
6.10/21共備工作坊公開授課。
7.公務報表填報。
8.本週三教師進修主題:桌遊與閱讀。
訓導組長:
中小聯運預計參加羽球及田徑項目，本週三下午3:00PM參加領隊視訊會議。
主計詹小姐:
1.教育儲蓄戶轉入代收代辦費向下支應
2.合理員額及代課鐘點費申請。

午餐執秘：
1.提醒徐姐，每天7:30檢查飲水機取水處[出口]確定清潔乾淨。
2.午餐食材準備時注意手套更新。
DOC:110年訪視資料整理中，111年營運計畫執行中。
圖書館:圖書繼續編目。

