行政會議
日期:110年10月18日

地點:校長室

主席: 
出席人員:
記錄: 詹愛嬌
教導主任：

1. 研揚科技見學之旅取消，於12月中旬安排到校參訪。
2. 校本課程10月20日(星期三)開會，由素觀組長參加。
3. 三甲及四乙蕭同學因父親肝癌去世，導師反應家中經濟有困難需申請救助。
4. 英語教學設備申請整理好明天送件。
5. 中堅學校需要有相關的教學檔案，就由相關經費給老師儲值300元影印費。
6. 畢業旅行等參加學生確定之後再連絡旅行社人員簽約。
7. 110學年度家長會交接餐會聯絡顧問預訂10桌葷食，半桌素食。
總務主任：
1. 防災校園第二次訪視11月4日(星期四)下午到校。
2. 遊戲器材驗收及核銷。
幼兒園主任：
1. 幼兒園戶外教學活動大人小孩總共有78位參加，車輛、保險、餐點等均已處理。
2. 10月20.21.22三天參加研習。
教務組長：
1. 科技輔助自主學習10月27日觀課結合中堅學校辦理，志哲老師到校先備課討論教案。

2. 10月18日下午送筆電維修及統一收據送至義竹國小。
3. 兒童權利公約前測後測明天朝會時處理。
4. 英語口說樂學計畫申請明天送件。
5. 鹿樂評台積點統計表(公告及競賽)1月31日截止。
6. 小記者比賽採訪蕭老師科技的應用於月底完成交件。
訓導組長：
1. 參加口腔保健計畫第一次智能考查完再進行。
2. 10月29日下午2點參加校安座談會，帶學生參加畢業旅行。
幹事：
1. 公投選務人員工作講習分梯次辦理。
2. 員工文康活動點餐部分已整理完成24人參加活動，明天送至農場備料。
3. 11月份薪資10月19送請款。
護理師：
1. 10月21日(星期四)流感疫苗注射，請育銘星期三放學時提醒學生穿運動服裝。
2. 同仁要施打流感需與新冠肺炎第二劑間隔7日，如果未達7日請衛生所保留疫苗。
3. 潔牙微電影掃描及上傳。
數位中心：
1. 11月11日下午線上訪視會議。

校長裁示: 
1. 10月29日校安座談會育銘帶學生畢業旅行，由惠娟參加。
2. 幼兒園校外教學需行前通知，畢業旅行全部委外辦理，二天一夜需校安通報。
3. 太陽能光電設置儲藏室書籍請淑怡及安心就業幫忙搬到圖書館做相關處理，檔案銷毀完，同仁需要的可以做挑選剩餘的再請廠商來回收。
4. 歷年的學籍簿找一個適合的場地放置，確保得以永久保存。
5. 建物安檢及電力安檢須於11月中旬完成，經費的運用以便年底結帳。
6. 空氣品質不良利用年底剩餘款請廠商來做班級電扇的清洗，改善各班級空氣品質。
7. 遊戲場驗收訂於10月25日(星期一)10：30分驗收，驗收完集合3-6年級學生安全使用示範，進行核銷。
8. 新進教師有些經驗較不足請同仁多加關心及幫忙，導師請假時班級的相關事宜須由代理人處理。
8. 三甲及四乙之家庭變故需申請救助，就由詹天德急難救助金支應。
