行政會議
日期:110年11月01日

地點:校長室

主席: 
出席人員:
記錄:張玲玲
校長:
1. 本週家長會聚餐請燕如主任將名單交給惠娟及淑怡協助會長聯絡委員週五撥冗參加。
2. 請燕如主任週三前校對當選證書及聘書並完成裝框。請錦芳確認週五聚餐桌次並追蹤會長及顧問當選紀念品。家長會歡迎螢幕請百莉負責，委員、來賓及顧問簽到時請將名單交給校長，以便介紹。
3. 請錦芳主任聯絡會長、副會長及常委6:00到校，討論校慶形式。
教導主任：

1. 研陽科技-改在111.1/19到校進行宣導。
2. 今天[11/1]進行母語訪視。
總務主任：
1.第2次防災訪視於11/4下午2:30，學校演練於11/2下午2:30。
2. 安心就業方案百合農保及勞保問題已處理。
3.電力安檢昨日已完成[10/31]所需經費:10500元。
校長裁示:需報府備查，受文者為嘉義縣政府及台電。
4.11/6起各班吊扇進行清洗工作。
5.幼兒園前桂花樹有病蟲害?
校長裁示:請燕如主任提報林務局，針對桂花樹進行問診及勘查，若勘查後仍無法治癒，在依流程進行修剪動作。
幼兒園蔣主任:
1. 11/4配合國小部進行防災演練。
2. 11/16基礎評鑑前次健促訪視輔導。
3. 今天幼兒園母語日訪視。
4. 110學年度校保輔導團實地訪視日程:111.4.21[基礎評鑑受評日期]。
教務組長：
1.11/10早上第一節吟美的班級觀課，10:00~12:00與作者有約。週一週會完請育銘協助指導學生排椅子。
2.小記者採訪完成，11/15截稿前送件。校刊也在11/15前完成。
校長裁示:本期校刊介紹科技及社團老師，版面安排時多放置學生作品及照片，介紹學校團隊時請百莉拍攝孩子們打球特寫。
3.週四.週五進行IEP會議[3位學生]。
4.本週三線上研習[在校視訊]。
訓導組長:
1. 本週四早上8:00~8:40高醫大來進行3~6年級潔牙式辦計畫。
2. 明天報告校慶週的五項競賽器材已補充，各班老師可指導學生運用。
主計詹小姐:
1.鄉教育會共12人參加，名冊已送出。
2.合理員額及代課鐘點費申請。
3.今年畢業旅行帶隊3位老師各補休4小時。
護理師:
1. 防災演練所需急救包，已備妥11個，明早分至各班。
2. 為確保公文電子交換系統正常運作，依規定辦理系統資訊安全自評共8項，預計本週完成。
3. 請各行政人員將紙本公文交給玲玲進行歸檔。
DOC:
1. 感謝校長協助進行110年DOC訪視影音檔錄製。
2. 本週六番路DOC借本校DOC場地。
3. 11/11請校長及劉主任於11:45~12:15接受線上訪視。

午餐執秘：1.上週五餐湯太鹹，本人有疏失，會謹慎把關.勿開醃漬品並提醒徐姐，每天要自己嚐菜的鹹度。
2.謝謝李先生更換推車輪子。
圖書館:目前倉庫書已報廢1416本，圖書系統多出700多本書。
