行政會議
日期:111年6月27日

地點: 校長室

主席: 翁俊忠
出席人員:    劉錦芳.       劉燕如.        蔣惠棋.       陳素觀.          張育銘.   
詹愛嬌.       張玲玲.         蕭百莉 .      張惠娟.        黃依婷
記錄:張玲玲
校長:
1.詹小姐6/30退休，人事業務暫由竹小何主任代理，主計業務暫由他校專任主計代理，今明2天請同仁將為結算的帳，盡快依規定進行核銷。
2.請總務提出計畫申請操場跑道周圍車阻，另做內部簽呈進行活動中心10支風扇購買
3.請同仁將代課鐘點費、課輔、個人相關業務及計畫[包括DOC、幼兒園]核銷完畢。
討論事項一. 暑期育樂營

決議:1.暑期育樂營請育銘周三前進行人數確認，周四前做好點名簿，以利點名。
2. 暑期各項活動應徵得學生家長同意，並落實體溫量測、手部消毒、配戴口罩、勤洗手、清潔消毒及空間通風等防疫配套措施。
3. 辦理實體課程前，授課教師及工作人員應完成3劑疫苗施打14日以上，以及首日課程24小時內快篩陰性證明，才得以到校。
4. 學生於實體課程前1天建議使用快篩，該班或營隊如有1位學童確診，全班或全營隊停止實體課程3天，改採遠距教學或停止辦理。
討論事項二. 暑期作息
決議:
1.依規定上下班
2.工友及行政人力上班時間請總務進行協調分配。
討論事項三.暑假預定行事曆
決議:
1.請教導於期末校務會議時將所有營隊、社團相關上下課時間註明清楚並訂返校日時間及備課日，並請同仁將會議報告事項電子檔丟NAS給會議紀錄:玲玲。
2.離職同仁也請於7/15前將所有帳密及未執行完畢之業務公文附件印妥以便進行交接
3.8/22返校日(教室異動)+備課日(開學準備)；8/23開學日※正式上課  ※分發教科書、發還學籍簿冊※一年級暨幼兒園新生家長座談會。
