行政會議
日期:111年8月17日

地點:校長室

主席: 
出席人員:
記錄: 林素霞
校長：
1. 家長會編列5仟元用於新生入學。
2. 政府撥1萬元防疫津貼，用於加班人事費及防疫工作補助。
3. 中午行政加班補休，依婷組長及素觀組長中午有值勤事實，請覈實給予補休。
4. 活動中心在返校日前要先打掃，返校日請六甲、六乙導師先派學生打掃、排座椅。
5. 教科書請素觀組長於8/18(一)發放。
6. 新生入學影片請註明”活動名稱＂、＂剪輯人＂及年月日。
7. 1年4次鑑輔會議，請素觀組長要依規定辦足場次。
8. 9月21日教育部會直接下達指令進行地震+其他類型災害演練，防災演練腳本及任務編組請重新編組，9/21日前要進行1次演練。
9. 8/22日召開幼兒園園務會議，請相關人員出席，請事先看過園務會議資料。
10. 有關幼兒園公文，一律由幼兒園收文，可會辦相關處室人員。
11. 凱基基金會經費下來了，請通知英語老師。
12. 學生英語存摺、閱讀存摺繼續實施。
13. 請錦芳主任、素觀組長、惠棋主任協助新進教師儘快適應情況。
14. 情緒障礙學生請留心注意。
15. 制服有規定不能繡名字。
16. 請總務處在返校日發下調查表，請導師調查家長經濟有困難要申請午餐補助。
17. 社團報名調查表，請與全英語社團整合為一張調查，並註明超過報名人數上限如何處理。
18. 校外教學包含幼兒園，最有利招標由廠商處理，跟導師預告，請導師提供地點。
19. 請注意公文辦理期限。
20. 午餐合約請儘速與廠商簽訂。
教導主任：

1. 開學典禮暨新生入學座談會流程報告與討論。
2. 行政職務分配表於校務會議報告。
3. 校務會議報告資料請各處室8/18前提供。
4. 週三進修表送府備查。
總務主任：
1. 綠色採購敘獎。
2. 日安中心清掃請秉珍姐。
3. 清潔隊會派員消毒(拍照)。
4. 飲水機濾心已更換。
5. 無障礙採購稽核。
6. 防疫隔採購25個。
7. 明天無障礙研習。
8. 防災頭套（幼兒園-費用由家長會支）。
1. 幼兒園主任：
2. 本週完成消毒工作。
3. 有個案孩子已報高關懷。
教務組長：
1. 6年級學習扶助與老師討論後上到5月26日結束。

2. 5月26日(星期四)3-6年級學力檢測。
3. 5月23日(星期一)閱讀才藝競賽送件。
4. 第二次學習評量因疫情紙本測驗已完成，計算及排名方式從寬處理。
訓導組長：
1. 制服、運動服、名牌訂購單，2家廠商統一於9月1日辦理。（註明學校只協助訂購）
2. 週三社團9月7日開課。
3. 羽球教練會換人。
4. 六年級微旅行（10月底完成）結合畢業旅行。
5. 一年級戶外教學10月28日辦理（編入行事曆）。
6. 8/22舞蹈及陶笛社團集訓，舞蹈社通知11:30放學。
人事：
1. 發給聘書、辦理威丞師敘薪(會優先辦理-有購買退撫年資)，代理教師敘薪。
2. 報送110學年度教師成績考核。
3. 111學年度在本校服務同仁已完成各場域不適任人員查詢，如還有其他人員需要查詢，請儘速提供。
護理師：
1. 戰備快篩劑、口罩盤點報告。
2. 酒精及噴槍、耳溫槍已備妥請各班領取。
3. google表單要回報申請酒精及口罩。
4. 流感疫苗施打意願調查。
行政人力：
1.8/22中元普渡。
2.8/18三章一Q及智餐研習。

