行政會議
日期：111年9月19日

地點：校長室

主席：
出席人員：
記錄：林素霞
校長：
1. 行政會議請幼兒園主任親自出席。
2. 9/16(五)有學生發生肢體衝突，請查明原因。並準備下午家長協調會。
3. 八方雲集竹崎店下午捐贈弱勢學生50包水餃。
4. 111學年度家長會會議紀錄、委員及顧問名單儘速完成彙整。
5. 宣導請學生勿帶無用零食到校。
6. 本週游泳教學由校長、錦芳主任及依婷組長前往，瞭解教練教學情形，有需要重新分組，或下學期改游泳教學地點，高年級學生罵髒話情形應制止糾正。
7. 請各班檢視回報地震災損情形，昨天地震發生後，各班檢視是否有災損。
8. 要維持通學步道及校門環境整潔，垃圾、口罩要撿拾乾淨。
9. 請人事報告請同仁填寫出差旅費報告表，並指導同仁如何請領出差旅費，以公里數＊固定費率。
10. 請燕如主任晨會報告，上週防震演練缺失。
11. 下周一周會請幼兒園留一人照顧，敬師活動於活動中心辦理，依婷組長安排座椅。
12. 校外教學招標事宜裁示：
 eq \o\ac(○,1)請總務主任要簽呈，列出評選委員名單(幼兒園也要)，由校長勾選。
 eq \o\ac(○,2)審查委員評選須知要發給各位委員審閱。
 eq \o\ac(○,3)評選時委員評選意見要紀錄，作為日後驗收依據。
 eq \o\ac(○,4)評選統計分數後，請得標廠商於9/29(四)來議價。
13. 學習扶助篩選測驗結果，請素觀組長於晨會時間報告。
14. 全民運活動期間，本校幼兒園要如何規劃，請回去轉達。
教導主任：

1. 教師節奉茶活動流程報告。
2. 確診居隔教師，通知明後天恢復上班。
3. 9/25日由我和玲玲護理師帶學生參加比賽。
總務主任：
1. 無障礙電梯工程查核，今天要回覆給教育處。
2. 9/21日避難防災演練。
3. 戶外教學採購招標。
教務組長：
1. 英語村活動聯繫。
2. 學習扶助本週開始上課，已聯絡授課教師上課時間。
3. 教育部補助3萬元購書經費，本週完成選書。
4. 暑假作業獎勵金由導師發放。
5. 數位學習類型申請，跨校否與錦芳主任討論。
訓導組長：
1. 今日完成足球比賽報名，要上傳學生大頭照。
2. 游泳教練聯絡分組情形。
3. 農會聯絡要錄影學生採百香果情形，會找2位學生來錄影。
幼兒園：子期教保員
1. 窗簾盒改善審核中尚未回覆。
2. 張○○轉安置，上星期三已開完轉銜會議。
3. 課後留園調查表共8位9/27日開始上課。
4. 本週寄出鑑輔會提報梅花鹿班邱○○。
人事：
1. 9/25(日)玲玲護理師及錦芳主任，假日協助活動補休，可於系統申請加班，系統跑完請假流程，就會自行核給補休時數。
DOC百莉小姐：
1. 10月5日教育部ＤＯＣ訪視。
