行政會議
日期:111年09月26日

地點: 校長室

主席: 翁俊忠
出席人員:   劉錦芳.       劉燕如.        蔣惠棋.       陳素觀.        .黃依婷   
    林素霞.       張玲玲.         蕭百莉 .      張惠娟.       蔡淑怡
記錄:張玲玲
校長:1. 10/12下午一點半慈仁慈善會在學校頒發助學校務金[原本是只補助三年得暫停] 經校長協商才持續；捐贈儀式由教導處承辦。
2.檢視各項學校各項活動補助經費，用錢的部分，財政紀律很重要，以學生、學校最大利益為原則。每個人都有法定權利，校長會以關懷、倡導兩種權利對待同仁，更希望同仁自重、人重、彼此相互尊重。
3.@提醒同仁的9/28年終@幼兒園明天開始課後留園@周五進行幼兒園園務會議
@圖書館準備進行新書入庫@10/5教育部訪視DOC@週三下午戶外教學及畢業旅行相關事項討論請依婷、燕如主任參加。@週四[9/29]學校特色簡報，請素觀處理。
教導:1.藝文深耕10月份開課[8~10週]，本學期先執行一~四年級。
總務主任:1.依規定各校須有一名環境教育認證人員，請錦芳主任繼續擔任。
2.戶外教學及畢旅相關招標通知今[9/26]發給委員。
3.永慶樓沒水-檢視水塔、水管及馬達，目前查不出原因?
校長裁示:86年到現在都未更換幫浦，先進行更新幫浦，讓2樓師生能順利用水。
幼兒園蔣主任: 1.窗簾盒改善近期動工
校長裁示:注意施工品質及安全，不要影響學生活動動線及安全。
2.與同仁協調，晨會及行政會議仍以蔣主任與會為主。
校長裁示:教職員晨會可由同仁輪流，行政會議[需決策]還是請蔣主任盡量親自出席。

2.臨時提議:申請梅花鹿班增加一支電話。
校長裁示:請總務立刻聯絡廠商新買一隻話機並設定可外撥，以便親師聯絡重要事情。
教務組長:1. 「協助國中小校長主任提升校內教師教學成效試辦計畫」提出申請。
2.學生美展-本週報送。
3.學習扶助考試上周結束，9/30開班完成。
4.教育類公務報表預計下周四前完成。
5.111年度學校特色課程及教學認證初審簡報本周完成.9月進行報告，每一教學團隊方案發表共20分鐘，含口頭發表10分鐘、評審提問及團隊回答8分鐘及轉場2分鐘。今天下午[9/26]第2節與校長、宏諭、錫年老師先進行討論
訓導組長:1.全國舞蹈比賽綵排日期為:10/25[週二]、比賽日期:10/27[週四]。
2.本周六、日足球比賽屬專業球隊對抗賽，擬不參加?
校長裁示:10月底參加社區性賽程，重點是足夠的訓練，完整的準備再帶出去比賽，給孩子成功的學習經驗。
主計:1.今天下午[9/26]至國稅局更換會長資料。
2. 完成超支並結算[乙式七份]追加。 

2.家長會通訊錄開始製作。
校長:請總務及素霞注意，家長會交接餐會開席前10天要寄出邀請卡。
護理師:1. 本週完成學生平安保險名冊上傳及繳費。
2.本週完成視力、身高、體重測量將數據交素觀[公務報表]及依婷[體適能系統]。
3. 下午線上研習-新版基層機關公文管理系統研習。

DOC專員:. 10/5.10/6教育部訪視。
午餐執秘:參與行政院推動偏鄉學校精進午餐方案學校，有關中央補助每人每餐食材費用62元食材成本進行補助的部分目前仍在諮詢中。
校長裁示:與其他學校午餐執秘共議後依法執行。
