行政會議
日期:111年10月17日

地點: 校長室

主席: 翁俊忠
出席人員:   劉錦芳.       劉燕如.        蔣惠棋.       陳素觀.        .黃依婷   
    林素霞.       張玲玲.         蕭百莉 .      張惠娟.       蔡淑怡
記錄:張玲玲
校長:1. 惠娟近幾日病假請素霞於11:30開前校電動門、下午一點關前電動門、下午三點鐘準備放學開門；每天下午5:00的關門及設定由值日人員負責。
2. 10月19單字王比賽學生三人及錦芳主任及王柏媮老師帶隊。
3.10月20日足球比賽分配開車同仁:依婷、百莉、錦芳；集合時間為早上6:50；7:00出發；10月21足球比賽分配開車同仁:依婷及玲玲；集合時間為早上6:50；7:00出發。
5. 10月21特教訪視，本人因另有會議行程；星期五下午由錦芳及素觀主持。

6. 請素霞明天教職員晨會報告員工自強活動地點規劃；週四進行表決。
教導:1. 10月19上午10點慈濟要來進行環境教育入班教學做30分鐘簡報及線上環境教育訓練請錦芳、素觀、習年老師帶領一個班級一同參加。
2. 10月20日食農教育請校長或依婷參加。
3. 10月25日進行舞蹈比賽綵排及定位，當天福智品格報告，如何處理?
校長裁示:由素霞代為前往報告。
總務主任:1. 學習載具使用管理辦法如附件
2. 「行政院推動偏鄉學校精進午餐菜單實施計畫」案，補助學生每人每餐食材費用達新台幣(以下同)62元之差額，契約變更協議書再與廠商簽約。
校長裁示: 請總務注意確定本校符合補助條件並依政府採購法規定完成行政程序再進行契約變更協議。
2.預定在寒假執行新的冷氣保養[進行清洗濾網]。
3. 消防局紅單請廠商進行估價後展延一個月再進行複檢。
4. 防災腳本近期完成。

5. 家長會聘書及證書已完成。
校長裁示: 另請素霞將請柬於網站發佈並再次邀請相關人員。
幼兒園蔣主任: 1. 幼生繳費明細，確認無誤後，預計本週發繳費單。
2. 課後留園收費，申請無誤，本週發收費信封。
3. 戶外教學已於上週四利用Google表單統計人數預計10月19統計完成以利後續作業；下午地點有變更[因東山休息站整修中，改至德元埤]已與遊覽車公司聯繫。
4. 窗簾盒已於10月13日施工完成。
5. 流感疫苗於10月31下午兩點40分於視聽教室施打[已和衛生所確認]。
教務組長:1. 提升學力推動計畫申請通過，經費15000元[3.4.5年級]。
2.學生美展-明天下午送件；課後教會課程教會會來接學生。
3.所有公務報表已完成，謝謝各承辦同仁上網填報。
4.將代課日薪標準放教師群組供老師參考。
5. 課程計劃研習[11月]低、中、高及行政個須派代表，請校長裁示各派一人或兩人
校長裁示:1人
6.本週三進修邀請桃源國小呂淑女老師進行因材網相關經驗分享。
7.說故事比賽改至11月。
8.本周五下午特教訪視準備完成。校長裁示:請確認來訪人數並準備飲料。
9.口說英語推動，分別於1月及6月以影片方式報送成果。

訓導組長:1.全國舞蹈比賽綵排日期為:10/25[週二]、比賽日期:10/27[週四]。
2.11/4食農教育改至內埔國小活動中心。
3.本週三領隊會議後至蒜頭國小領取友善校園獎金及獎品。
4.協助惠娟進行食材登陸。
護理師:明天上午9:50~11:10全校流感疫苗接種[記得帶健保卡]。
DOC:剩一門課程[招生中]。
圖書館: 書籍整理中
