行政會議
日期：111年11月21日

地點：校長室

主席：
出席人員：  劉錦芳.      劉燕如.      張伊萱.      陳素觀.      黃依婷.  

            張玲玲.      林素霞.      蕭百莉.      
記錄：林素霞
校長：
1. 教育部抽查縣內各級學校防災避難疏散演練腳本感謝燕如主任編寫，請組長務必熟悉，大家隨機應變。
2. 校慶工作指示：
 eq \o\ac(○,1)聖火傳遞由素觀組長(又丰師；會長(定澄，以示薪火相傳。
 eq \o\ac(○,2)會旗進場由新進教師（依婷、柏媮、伊萱、忠成師）。
 eq \o\ac(○,3)家長顧問邀請卡名單先備妥，等週六選舉完確認民代後一併寄出’。
 eq \o\ac(○,4)學生午餐由總務負責，以速食炸雞餐，費用由午餐費支。來賓由惠娟聯絡廠商處理，家長會預算支出。
 eq \o\ac(○,5)家長會補助校慶活動經費5萬元(含場佈音響、紀念品、餐費等費用)
a. 場地佈置廠商估2萬8仟元。
b. 紀念品5仟元請會長挑選贈送來賓(準備50份，每份單價100元)。
c. 竹崎高中表演費用3仟元。
d. 餐會費用1萬元。
e. 剩餘經費購置獎盃獎牌。
    eq \o\ac(○,6)運動會不足經費（含指導費等），請依婷組長預估預算，內部簽准由各項捐款支。
  eq \o\ac(○,7)校慶捐款入各項捐款。
  eq \o\ac(○,8)各項捐款5仟元指定給指導對外比賽團隊指導老師，請製作獎狀護貝，頒給指導老師。
3. 年底要進行財產盤點。
教導主任：

1. 校慶流程確認，會再與竹高聯繫表演時間，竹高表演費用3仟元。
2. 三、四年級藝文深耕會先購買手套來套量大小，目前停課一個月。
總務主任：
1. 飲水機水質檢測。
2. 社會局選定操場教室公托動工已要開工了。
3. 學校廣播系統要遷移。
4. 校慶當日要請依婷組長安排學生佈置。
教務組長：
1. 本週三2-3年級學生說故事比賽，請百莉協助拍照，請錫年建立連結傳給導師，讓家長可以連結欣賞。
訓導組長：依婷組長
1.校慶流程確認修正。
幼兒園：伊萱主任
1. 因12/1有1位新生報到，目前園內的書包與餐袋皆已發送完畢，之前由家長會贊助1萬7000元訂購50組。聯繫先前採購廠商，廠商回覆如書包餐袋要印刷學校字樣，至少需訂購50組。但因明年畢業生與新生加起來，最多約只需要20組，並無一次購買50組的需求。有參考其他幼教社現成書包價位，發現價錢與現有報價相差許多，所以也預計再詢問原廠商，若不印刷學校字樣，是否數量與價位會再降低？再決定後續採購事宜。
校長裁決：由各項捐款支出，授權主任採購20組不印校名。且因點心費剩餘款不足，餐具也由各項捐款支出，依樣採購20組。
2. 因午餐出納上週告知，幼兒園每日點心費用，由原先每人每日20元調整為28元。但因幼兒食量小，餐點常有剩餘，造成不必要的浪費，擬與廠商調整點心份量，進行節約。
校長裁決：因聯合採購及萬物齊漲因素，幼兒園應考慮使用者付費，把情況告知家長，若無法支付點心費應提高收費。
人事：素霞
1. 家長會收費尚有8位未收齊，請問需發通知單通知？
校長裁示：請與會長聯絡處理方式。

護理師：玲玲
1. 11/28新的公文整合資訊系統全面上線。
2. 11/23(三)下午請有處理公文之同仁線上研習。各位同仁之系統帳號設定(宏諭師已完成(玲玲會私line給各位同仁。
3. 各級學校檔案分類己全部匯入各承辦人新系統，屆時同仁再依分類號進行歸檔案。
4. 網管宏諭師會幫同仁進行電腦環境設定。
