行政會議
日期:112年01月07日

地點: 校長室

主席: 翁俊忠
出席人員:   劉錦芳.       劉燕如.        張伊萱.       陳素觀.        .黃依婷   
    林素霞.       張玲玲.         蕭百莉 .      張惠娟.      
記錄:張玲玲
校長指示:
總務-1. 後棟車道水管及前棟連鎖磚地面破損請總務盡速聯絡廠商維修2. 火警受信系統若遇假日或過年發生警報:請總務聯絡保全將活動中心及學校與保全公司連線，相關經費[線材費]由學校支付。3. 總務處將學校財產進行盤點
主計-於下週行政會議時將各項捐款餘額及各社團[羽球、舞蹈、圖書]及課後照顧專用款餘額提出回報；不足的部分需再進行平台募款[錦芳]。
訓導-1.寒假前宣導交通安全、水域安全、防火安全及網路交友另以書面方式再次提醒
2. 請依婷指導學生112年新春感恩教育卡片製作及寄送[名單及事由參考行政群組]；幼兒園的部分請伊萱指導。
教導處-1.學期結束前再進行一次性教育及自我保護宣導。
2.休業式當天進行性別平等、兒少事件以及網路交友宣導。
淑怡-請學校F.B公告1.歡迎通勇土木包工業陳俊元先生（百大傑出校友陳文勇董事長之子）加入家長會顧問，捐款5000元予家長會，邀請人：劉濬維會長
2.今天週會學校頒發111學年度學力測驗各科超過縣平均及歷程評量學生優異獎勵金；感謝北部不具名人士捐款2萬為提升學生學力獎勵金。
教導主任:1寒假行事曆，請各處室將預訂重要記事自行填入，以便彙整。
2. 目前暫定2/2行政會議；2月6號至2月10號幼兒園課後留園；共19人時間由上午8:30至下午3:30[廚工煮上午點心及午餐]；國小部學習扶助日期2月7日至2月9日；時間由上午8:30至11:30對象3、4、5、6年級個案學生。
3. 中年級32節課以詹天德獎助學金的部分處理。
4.進行三花及藝文深耕專案核銷。

總務主任: 1. 與廠商簽約事宜[電器人員]。   
2. 與日立廠商聯絡冷氣清洗事宜。
3. 財產盤點整理。
4. 有關社區共讀站前期美感計劃設計需修改部分與建築師聯絡；修改後再支出經費。
5. 幼兒園遊戲場通過檢查，2月4號前進行核銷。
幼兒園主任:1. 2月2日下午幼兒園園務會議及備課。
2. 課後照顧成果製作中3、繳費樣張送出4. 畢業紀念冊聯絡廠商
5.1/17需報送學生就讀及離園清冊。
教務組長:1. 1月18日前請老師繳交識字量檢測及閱讀存摺。      
2. 今天下午嘉義大學來補完成機器人最後階段  。
3. 1月13前請科任老師將成績交給導師。成績單格式完成後給各班老師。     
4. C R T及科技、母語成果送出 。5. 校刊電子檔處理中
6. 一月16日10位特教生由照豐老師帶隊去看電影 [縣府補助]。
校長裁示: 請素觀老師一併陪同並由學校午餐經費支出買餐盒給學生。 
7. 下學期五月份學力測驗的部分獎勵標準是否需修正？           
校長裁示:目前仍照舊
8. 教科書近期送達，請同仁收到先送視聽教室集中保管 。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
訓導組長:1. 竹崎高中愛因斯坦科學營日期:2月3日[一天]；有專車接送
對象:六年級[原則上每班四人，若報名踴躍可再增加]。今天與六年級導師聯絡。
2. 寒假反毒宣導學習單作為學校共同作業。
3. 一月16消防教育宣導，一月13【本週五】先進行全校資源回收。
人事:112學年度教師縣內、外介聘及教師甄選是否委託縣府辦理?明天晨會時間召開教評會討論。

午餐執秘:本周三午餐廚房11:10拜拜
校長裁示:由校長特別費支出
4. 2月1日智餐研習；2月2日廚工研習。
5.學童乳是否繼續執行?
校長裁示: 目前執行至這學期；因副食品量過多，下學期以家長通知單告知家長後再議。
圖書館:寒假開放借閱5本；寒假開放日為每週一~四；上午9:00~下午3:00。
