行政會議
日期：112年2月2日

地點：校長室

主席：
出席人員：  劉錦芳.      劉燕如.      張伊萱.      陳素觀.      黃依婷.  

            張玲玲.      林素霞.      蔡淑怡.      張惠娟.
記錄：林素霞
校長：
1. 今天行政會議及2/10日備課日幫同仁訂便當，費用由校長特支費支。
2. 圖書館明日起開放半天就可、星期六休館。
3. 同仁可盡量利用學校學校網頁公告需轉達事項（教師研習及親子、縣府活動）。
4. 開學準備或學校活動，建立相簿及臉書發佈，讓家長知道行政辛勞。　
5. 模範生選拔訂定辦法，由教師及學生共同票選產出。
6. 下週寒假學習扶助課程，請加強學生課業輔導。
7. 備課日9:00召開教師晨會。
8. 下學期請圖書館規劃活動（如國際教育及食農教育活動），期能提高學生借閱率，養成閱讀好習慣。
9. 科技社團換新老師課程，請授課老師朝學生興趣課程規劃。
10. 幼兒園下學期應著重幼小銜接課程，並規劃活動讓家長有機會參與學生活動。
教導主任：

1. 下學期行事曆確認。
 eq \o\ac(○,1) 3/8日班親會。 (校長裁示：校務會議內容書面報告，7:30-9:00親師座談)
 eq \o\ac(○,2) 5/5日母親節活動。
 eq \o\ac(○,3) 3/31日兒童節活動。 (校長裁示：要有廠商牌照及注意食品安全…。)
 eq \o\ac(○,4) 畢業典禮時間？　(校長裁示：6月15日辦理。)
 eq \o\ac(○,5) 週三進修課程表。
 eq \o\ac(○,6) 3/2日國小畢業照，3/7日幼兒園畢業照。
2. 下學期科技社團由阮常恩師授課。
3. 校務會議報告請同仁上傳nas。
總務主任：
1. 日安中心外圍清潔費編列2萬元，由學校負責找人來定期清潔。
2. 遊戲場注意使用安全。
3. 飲用水設備改善，請廠商估價後提出申請。
4. 113年非山非市100萬計畫提出。(校長裁示：優先改善教室窗簾及辦公室設備。)
5. 聯絡清潔隊來學校消毒日期。
6. 足球門故障。(校長裁示：足球門更換。)
7. 冷氣卡使用及開放時間。(校長裁示：擇期討論冷氣使用辦法。)
教務組長：素觀組長
1. 三次月考時間：第1次3/29、30日、第2次5/11、12日、第3次6/20、21、畢業考6/1、2日。
2. 上學期學習扶助經費只先核撥50%，優先核給外聘教師鐘點費。
3. 下學期學習扶助開班情形：三甲-國語、四至六年級-數學。
4. 2/7-2/9辧理寒假學習扶助。
5. 明天去借心評測量工具。
6. 閱讀推動再與班級老師討論。
訓導組長：依婷組長
1. 2/13-17日辦理縣、鄉代表模範生選拔，2/20日辧理班級模範生選拔。
2. 週三社團開課表，3/1-6/7日共實施14次，英語社團1至6年級學生都可報名。

3. 3/29日10人11腳比賽。（四年級學生參加）
4. 4/19日健康操比賽報名否？ (校長裁示：由三年級學生報名參加。)
5. 開學後辦理健康促進後測。
幼兒園：伊萱主任
1. 幼兒園前排紗門故障。(校長裁示：聯絡廠商估價，向幼發科反應申請經費。)
2. 下星期辧理寒假課後留園，留園時間8:30~15:30分。
人事：素霞
1. 攸關同仁權益公文轉達事項，會隨時公告在學校nas幹事公佈欄。
2. 同仁差旅費有關交通費規定：
行政院國內出差旅費報支要點規定，駕駛自用汽機車出差，其交通費是按同路段公民營客運汽車最高等級票價報支，縣府授權學校得在預算規定標準內，自行核酌辦理。
本校就交通費計算另訂辦法，以公里數＊固定匯率，校務會議通過後實施。
3. 文康活動辦理日期？ (校長裁示：結合期末校務會議辦理。)

護理師：玲玲
1. 2/7、2/8日下午進行教室消毒。 (校長指示：拍攝照片上傳)
2. 2/1日起上傳學生健康資料。
3. 3/10日擔任全運會工作人員。
4. 紙本公文請同仁辦理歸檔。
