行政會議
日期：112年3月6日

地點：校長室

主席：
出席人員：  劉錦芳.      劉燕如.     張伊萱.      陳素觀.      黃依婷.  

            張玲玲.      林素霞.      蔡淑怡.     張惠娟.     蕭百莉.
記錄：林素霞
校長：
1. 美力台灣3Ｄ電影放映，請製作感謝狀。
2. 4月底前上傳至上學期之校務評鑑資料。
3. 導師告知家長班親會時間，校務報告資料請導師發下，統計人數幫同仁訂便當（科任教師、幹事、百莉可以不用參加）。
4. 有家長反應有班級未成立班群，無法立即獲知學校訊息及隨時反應缺失。　
5. 英語比賽直播，請將訊息公告在家長會及教師群組，中午指導學生比賽，如經費有編列鐘點費，請發給指導老師。
6. 銀樺樹下水泥施作的休閒椅，可開放使用。
7. 感謝錦芳主任這學年，幫忙在教儲戶網站，勸募課輔及社團活動不足經費，降低學校經費不足辦學壓力。
8. 因萬物齊漲，午餐食材成本提高，午餐剩餘款愈來愈不足，爾後有可能取消牛排餐及慶生蛋糕供應。
教導主任：

1. 今天下午美力台灣3Ｄ電影放映，13:30排座位桌子，13:50廣播請學生到場觀看。
2. 3/7模範生拍照有通知會長時間。
3. 3/8班親會資料當天會發給各班。
4. 教儲戶勸募，請素觀組長造冊後給主計，款項轉入課輔及凱基社團後，再至系統點選結案。
5. 3/8下午金車減碳大作戰線上研習，填寫問卷回饋單，才會核發時數。
總務主任：
1. 班親會飲料已準備。
2. 安心就業4-6月可申請，請鈞長裁示？　(校長裁示：不申請。)
3. 6月第1週能源教育週，規定要辧理宣導，列入本學期行事曆。
4. 學生因玩鬧打破自然教室鐡櫃玻璃，需賠償？　(校長裁示：學生係玩鬧造成損壞，請學生賠償。)
教務組長：素觀組長
1. 3/7上午9:30分青農會到校討論食農教育內容。
2. 3/7下午淑雅主任提升學力計畫
3. 4/21學習扶助訪視，會提前請各師準備訪視資料。
4. 3/8日英語朗讀比賽，感謝校內老師擔任評審。
5. 3/7日開始故事媽媽開始入班帶活動。
訓導組長：依婷組長
1. 鄉模範生名單送出。
2. 食農教育與竹崎農會合作辦理。

3. 4/20-4/21日安排一節課辦理水域安全宣導。
4. 四年級10人11腳練習時間。　（校長裁示：請素觀組長協調課務，以不影響課務時間辦理。）
幼兒園：伊萱主任
1. 3/7日幼兒園拍攝畢業照。
2. 3/7課後留園開始實施，16:50分放學，留園費用收齊後存入公庫。
3.班親會報告內容：收費標準、說明點心費收費問題，及新生錄取標準。
護理師：玲玲
1. 本週完成學生視力檢測。
2. 本學期學生平安保險名冊上傳，費用於收齊後繳交。
3. 3/10日擔任全運會工作人員。
DOC百莉：
1. 本週四大崎DOC開課。
午餐執秘：惠娟
1. 統計兒童節用餐人數，聯絡廠商備食材。
2. 連續兩週午餐供應石斑魚。

