行政會議
日期：112年3月27日

地點：校長室

主席：
出席人員：  劉錦芳.      劉燕如.     張伊萱.      陳素觀.      黃依婷.  

            張玲玲.      林素霞.      蔡淑怡.     張惠娟.     蕭百莉.
記錄：張玲玲 
校長：
1. 針對學生脫序行為[例如走廊不打球；活動中心是運動場館不是打架嬉鬧的場所]尊重其他正常使用的同學，請老師共同來做訓導，將孩子的常規導正。維持校園安全。
2. 臺灣好行本土教育參訪-請錦芳處理，與素觀協調結合藝文及本土語課程進行申請。
3. 校務評鑑資料請持續完成資料彙整及上傳-清明連假完再檢視。
4. 未收到幼兒園師生比核定公文，持續處理招生事宜。
業務協調:
1. 畢業典禮預計6月15日[星期四]下午2:00開始~下午4:00點結束；幼兒園第4屆畢業生8位由伊萱主任帶領；國小第78屆畢業生下午4:30畢業典禮結束，餐會開始。
校長裁示: 幼兒園其他學生進行正常作息；國小部三到六年級學生參加完正常放學。
2.3/29當天10人11腳比賽，拍照[單眼]及錄影-百莉；開車接送小孩-依婷.錦芳.百莉。
3.月考當天請燕如主任進行巡堂。

3.3/30「北回二館太空教育館一日遊學試辦計畫」啟動儀式-請校長參加啟動儀式。
4.3/31兒童節慶祝活動暨用餐禮儀教育-11:00開始；請依婷集合6年級學生協助排桌椅
孩子吃不完的請導師協助放進餐盒帶回[提醒孩子先吃蛋]；請百莉拍照；淑怡做臉書；幼兒園也請依萱做臉書。
校長裁示:當天針對不同用餐年級進行模範生受獎；請總務主任邀請會長。
教導主任：
1.3/24（五）文化輕旅行，本週核銷。
2.藝起去尋美參訪，針對對象學生（舞蹈、直笛及陶笛社）發家長同意書，本週回收。
3.線上申請教育優先區計畫-特色課程[舞蹈]。
4.3月底申請2.3月課扶經費申請。
總務主任：
1. 綠色學校網站勿留學校公務信箱，請以個人信箱申請。
2. 聯絡大鷹廠商進行畢業典禮布置及音響。
3. 3/29下午-總務主任參加冷氣汰換EMS說明會。
4. 3/31上午-午餐食材聯合採購會議。
5. 工友調動事宜-等縣府公文來再進行異動。
幼兒園主任:
1. 準備幼兒園招生簡章事宜。目前幼幼班及混齡班共34位學生。
2. 未返國學生已確定轉出。
教務組長：1.本週三、四月考。3/29四年級學生因參加10人11腳比賽，所以四年級第1次月考時間改在3/30、3/31。
2.新生通知單這2天與健康中心通知單一併寄出。
校長裁示:新生報到事宜另可請班導轉傳班級群組或以幼兒園官方Line告知家長。
3.科學月闖關活動日期預定6/2下午進行
4.週二下午學生資源網路研習:週三上午永慶高中數位研習；週三下午科技研習。
訓導組長：
1.本週3/29四年級學生10人11腳比賽當天會場注意事項轉達。
2.準備母親節晚會節目、音樂及服裝。
3.112年師生田徑賽4/17報名。

4.3/31竹崎分局校安座談會。
主計: 1.4月薪水、退休金3/31日入帳

2.1-7月行政人力經費入帳，經費不足部份由學校預算項下調整支應，擬繼續由人事費支付薪水，最後在7月份再辦理整筆經費支出收回。

3.會計憑證可辦理銷毁至105年度。
護理師:1.縣府辦理腰你健康 圍尺幸福瘦腰活動4/6上傳相關資料。
2.112年流感疫苗施打意願調查名冊及人數已回傳衛生所。
DOC專員：管考資料處理
圖書館: 永美獅子會捐款五萬元的書已送達，編目中。

午餐執秘：
1.3/31用排餐，已洽廠商租借桌椅。用餐數量已與廠商確認。
2.3/28線上研習。
