行政會議
日期：112年4月17日

地點：校長室

主席：
出席人員：  劉錦芳.      劉燕如.     張伊萱.      陳素觀.      黃依婷.  

            張玲玲.      林素霞.      蔡淑怡.     張惠娟.     蕭百莉.
記錄：張玲玲
1. 業務協調
1. 下週行政會議前請錦芳架好電視，各處室四月底前完成過去三年校務評鑒彙整基本資料夾
2. 4月19健康操比賽，出發日期、比賽時間以及當天隨行人員:錦芳.依婷.百莉及威丞。
當天請錦芳錄影.百莉拍照.威丞帶班[三甲].依婷帶隊及調配車輛。

3. 母親節晚會直播估價請燕如盡速處理。暖場表演[亞瑟]已接洽確定。請素觀將志工媽媽及圖書志工人數確定[當天逐一頒獎]，班級展演影片請錫年師及淑怡分別剪輯。
4. 4/20學習扶助整體行政推動方案訪視10:00~12:00；受訪相關注意事項:
訪談地點:DOC及圖書館、當天若接受訪談老師有課，課務部分請淑怡代理[屬於縣的輔導訪視，以學校人事經費支出]。
5. 工友移撥後，校門及側門、辦公室由總導護開門；下午由值日人員關門。請燕如申請無工友環境整理費6萬元、若經費未申請下來，先以捐款支應，維護校園綠美化，明天教師晨會請轉達學生勿太早到校，7:00前到校學生一律在中廊等待，以保障學生安全。
2. 處室報告
教導主任:1.富邦用愛心做朋友的禮物來了，今天請學生來簽領。[校長: 拍照及臉書的部分請注意孩子的隱私。]
2.教育優先區已完成，核章後再線上送出。
3.4月25慈仁慈善會在本校辦理獎助學金頒獎；以虛擬攝影棚直播方式進行。
總務主任：1.母親節相關事宜: 大鷹、師生晚餐-麥當勞、康乃馨已聯絡，邀請卡的部分請依婷確認時間分配後即可印製，各班志工晚餐50人次，跑馬燈請惠娟協助
校長裁示: 請柬以邀請委員、顧問為原則，不邀請校外人員。
2. 防災計劃仍需進行地震避難演練做成影片，成果上傳；另5/20前上傳教師教案甄選的部分 [請素觀協助]。
3. 今天維修溜滑梯。
4.無工友環境整理費以行文至縣府提出申請。
5. 午餐聯合採購人數已上傳。
幼兒園主任：1.紗門上週已完成，待收據送來後準備核銷。
2.申請40小時混齡班特教助理員，核准20小時；下週一公開甄選。
3.下週二幼兒園進行慈仁慈善會開場表演。
教務組長：1. 三甲學生今天進行心評鑒定:威丞老師10點前往興中國小參加。
2.慈孝在我家作品送件。
3.共讀家庭的書已選好。
4.4/19週三「與作者有約」時間:10:30~12:00；地點:圖書館；對象:六年級
訓導組長： 1.推動友善校園競賽推薦一位老師 。
2.母親節晚會計畫節目流程及實施計畫。
3. 112年師生田徑賽今天報名，由五、六年級女生參加。
4.五王盃足球賽，五月底六月初預計派三、四年級參加
。
5. 五月份文財殿舞蹈表演開始進行集訓。
校長裁示:舞蹈所需鐘點費[包括母親節晚會]請提出申請。
6. 4月20早上8點到8:40南興國小人員到校進行游泳宣導，對象五六年級學生。
校長裁示:當天教職員晨會暫停一次。

DOC專員：1.DOC看台灣攝影比賽公告周知。
2.4/20星期四去民雄鄉開行動DOC。
圖書館淑怡:1.校務評鑑資料處理中；相關比賽資料以格式化
2.針對圖書館招標及工程事宜，進行圖書整理
午餐:針對人力支援問題提出討論。
校長裁示:若有需要再進行午餐工作會議。
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