行政會議
日期：112年4月24日

地點：校長室

主席：
出席人員：  劉錦芳.      劉燕如.     張伊萱.      陳素觀.      黃依婷.  

            張玲玲.      林素霞.      蔡淑怡.     張惠娟.     蕭百莉.
記錄：林素霞
校長：
1. 上週五午餐工作小組會議，決議以部份工時增加人力，協助午餐工作及無工友環境整理。
2. 明天嘉義市慈仁慈善會社會服務獎助學金頒發典禮直播，工作指示：
 eq \o\ac(○,1)直播網址公告。
 eq \o\ac(○,2)簽到處：簽到時收齊統一收據，簽到結束後提供名單給錦芳主任。 
 eq \o\ac(○,3)淑怡協助引導與會者至頒獎會場。 
 eq \o\ac(○,4)介紹到與會者時，鏡頭及螢幕應同時拍攝與會者及顯示與會來賓名稱。
 eq \o\ac(○,5)表演學生綵排。
 eq \o\ac(○,6)準備2支麥克風、感謝狀、礦泉水及拿鐡。
 eq \o\ac(○,7)直播時保持安靜，並管制學生在會場附近喧嘩。
3. 今年新生報到率破100%。
4. 母親節晚會花束、餐點、器材租借、請柬寄發及活動流程確認，家長會補助五萬不足由各項捐款支。
5. 今年幼兒園幼小銜接成效良好，請持續落實。
6. 學校無工友後，學校事務請同仁互相協助支援。
教導主任：

1. 5/23網路安全宣導。
2. 本週研習時數統計。
3. 6/3藝起去尋美參訪，下午彩繪活動材料每人230元不補助。(校長裁示:車輛要驗車、午餐依經費核定每人補助100元、彩繪材料簽由其它捐款支。)
總務主任：
1. 5/1下午13:30社區共讀站開標。
2. 母親節晚會餐點訂購(麥當勞)。
3. 飲用水設備核定2萬5仟元。
4. 本週2網站資料要填報、2研習要參加。
幼兒園：伊萱主任
1.下午辦理特教助理員甄選。
2.週三下午前往人力發展所參與112-116學年評鑑說明會研習。

3.週四上午9:00，竹崎衛生所會入園幫幼兒進行視、聽力檢查。。
教務組長：素觀組長
1. 下午參加學力檢測說明會。
2. 明天參加台語線上測驗說明會。

3. 即日起開始教科書選用。

4. 本週五提交第二次月考考卷。

5. 本週將校刊送廠印刷。

6. 畢業證書送廠商印製。

7. 母親節晚會有共讀12對家庭頒獎。
訓導組長：依婷組長
1. 5/3-5/30(三)每週三實施游泳教學。(校長裁示：叮囑教練不得再有過度不妥教學行為)
2.母親節節目順序調整，會再與玲玲確認表演流程。
3.健康操比賽名次尚未公布。
4. 5/17交通安全研習。
