行政會議
日期：112年5月1日

地點：校長室

主席：
出席人員：  劉錦芳.      劉燕如.     張伊萱.      陳素觀.      黃依婷.  

            張玲玲.      林素霞.     張惠娟.     
記錄：張玲玲
校長：
1. 今天下午圖書館工程建築師遴選開標事宜，13:30進行開標審查；14:00開始請審查委員會同主計、總務共同執行，以公開、公正、公平來遴選出。
2. 課後學習扶助班級若室溫大於28度即可提供冷氣，請素觀轉達奕伶及皓婷向總務主任拿取冷氣卡。
3. 晚會流程請再次確認[週四教職員晨會後排椅子]；貴賓席預留兩排讓閱讀志工及共讀家庭就座，廁所清潔並放置衛生紙；飲用水及垃圾桶請提前準備[訓導負責]
4. 外圍環境整理請燕如主任聯絡；燈光音響外租請聯絡直播人員請錦芳聯絡；要提前測試訊號並讓學校公告直播網址；家長才能方便連結。
5. 母親節晚會花束、餐點、器材租借、請柬寄發及活動流程確認，家長會補助五萬不足由各項捐款支出，謹守財政紀律。3位老師獎狀由錦芳製作，影片投影操作請錫年老師負責；影片製作請淑怡負責，請總務處將錢領出並將領據做妥。
6.週二校長室會發出簡易家長通知單。
教導主任：

1.藝文深耕-@5月26交影片；@交故事@交成效評估
2.聯絡暖場表演廠商
3.福智的感恩卡片月考後再發放，指導學生書寫
總務主任：
1.公托需交消防計畫。[校長裁示:請主動回傳問題或電話聯絡科長確認。]
2.母親節晚會餐點訂購(麥當勞)；請警察及其他工作人員[直播等]至視聽教室用餐。
幼兒園主任:
1.特教助理員本週開始服務，相關資料整合好後，寄府備查。

2.教室紗門改善，本週會將成果寄出，以利核銷。
教務組長： 
家鄉100問擂台賽委請皓婷訓練可否以數位精進計劃的經費支給鐘點費？
決議:通過

訓導組長： 
1. 5/2母親節節目預演以各班導師的課為主，8:40開始，表演+獻花獻卡預演
2. 晚會當天英文老師柏婾請假其工作改由淑怡負責[催場]
人事: 無代課(理)半日後按日薪計支內含折半計發薪酬之規定；若遇老師半日研習，其
差假核定及導師加級如何處裡?
校長裁示: 教師研習差假及時數核定由校長決定，以同仁最有利的法條解釋，在合理的
條件下給假，若有疑議的同仁可提出。
護理師:
1. 剩餘戰備快篩試劑依公文執行將剩餘快篩發給學生及教職員工。
2. 112年度嘉義縣全齡運動健康舞-教學版今天開完記者會後衛生局會分享影片。
校長裁示:月考後進行全校教學

