行政會議
日期：112年5月22日

地點：校長室

主席：
出席人員：  劉錦芳.      劉燕如.     張伊萱.      陳素觀.      黃依婷.  

            張玲玲.      林素霞.     張惠娟.     
記錄：張玲玲
校長：
1.112年5月25日（星期四）上午9時至12時，全國很多縣市學生基本學力檢測主試人員工作流程及注意事項，依時完成各項工作，校長至內埔國小任主試人員，本校主試人員為圓崇國小陳玥臻校長[屆時請玲玲.素霞協助陪同]，請安排預備主試人員劉錦芳參與試務工作，協助外聘鐘點教師；素觀組長協助處理、解碼英語聽力並參與兩位特教生報讀考試。周四當天不開教職員晨會，以利學力測驗進行。
2.5/28文財殿舞蹈比賽；校長.錦芳.依婷.素觀.玲玲5輛車協助載學生,燕如在現場幫忙預留停車位及學生休息空間；通知單已處理，校長過目修改後即可發出。
教導主任:
1.5/22、5/23、5/24三天師生田徑賽，今天早上請依婷帶隊，下午請錫年老師至田徑場支援。
2. 5/23下午第3節網路安全宣導；已備妥感謝狀。
3.6/3藝起來尋美－美感體驗教育之參訪藝文館所當天中午便當已訂妥，保險已辦，通知單預計下週一發。
4.6/9北回二館太空教育館一日遊學；由劉錦芳主任帶隊；兩班導師及畢業班學生參加。
5.5/24[週三]上午九點食農教育-蕃茄義賣經費捐贈儀式，農會邀請校長出席參加。
總務主任：
1. 得禾太陽光電提供的大電視，架設所需網路及電源需學校自費。
2. 飲水設備申請補助 $25,000;其中10000元清洗水塔；15,000需更換飲水機，目前學校使用年限最久的是校長室及辦公室，更換何處飲水機?
校長裁示:更換辦公室飲水機。
3. 無工友環境整理費補助$54,000；6/15畢業典禮前一週全校割草。
4. 獲補助校園樹木修剪經費三萬元。修剪何處?
校長裁示: 以托嬰中心旁櫹楠樹木區為主，再向前延伸到黑板樹步道
5. 畢業典禮餐會地點-活動中心後方[10桌]；畢業生家人出席餐會調查表近日發放。
邀請卡對象名單請校長勾選，其他各業務承辦人員請提供業務往來名單以供參考
校長裁示: 家長會及家長會顧問先做邀請卡，其他來賓再行挑選，6月一併寄出
幼兒園主任:
1.112學年度特教助理員提出申請。

2. 寒假課後留園成果送出。
3. 今年暑假課後留園開始進行調查[預計7月10號至7月28號]
教務組長：
1. 學力檢測工作分配。本週三至竹小領卷週四依規定辦理。
2.今天下午送閱讀才藝比賽作品
3.本週五交畢業考考卷
4. 本週四六年級第八節學習扶助\最後一次上課。
5. 五月28日縣府閱讀小達人領獎。6. 本週五帶得獎學生至竹中圖書館領文藝獎
7. 下週一下午縣府舉行家鄉一百問比賽。
8. 新住民語師資與竹小聯絡；若仍無法取得師資再以線上教學方式進行。 
人事：選務工作等公文來再跟同仁宣布
護理師: 
1.國教署配發之口罩餘2048個 依公文指示配發給班級學生使用情況如下：

宋傳貴董事長捐贈之兒童口罩餘500個，健康中心148個備用，於112年5月12日各班分發300個（以班為單位；放在班上，提供需要的學生使用）。
2.6/9早上8:00~8:40衛生所來進行宣導；對象:一~五年級學生。
DOC:週二.三.四於本校開課。
午餐執秘:預計將午餐結餘款用作添購硬體設備。
