行政會議
日期：112年7月5日

地點：校長室

主席：
出席人員：  劉錦芳.      劉燕如.     張伊萱.      陳素觀.      黃依婷.  

            張玲玲.      林素霞.      蔡淑怡.     張惠娟.     蕭百莉.
記錄：林素霞
校長：
1. 今天受理代理教師報名，視報名錄取情況進行職務異動。
2. 行政人員可盡量利用暑假安排休假。
3. 環境整理工作-每日2時請柄蓁除草、吹落葉、通學步道雜草拔除，購買護目鏡、工作防護衣等用具提供使用，八月開學前會再請廠商進行全面除草。
4. 樹木修剪：暑假中辦理，已請廠商進行估價。（健康中心前榕樹、活動中心前面廁所龍眼樹…等樹木）
5. 彩繪師近期會來進行貨櫃彩繪，顏料暫放儲藏室。
6. 各班教室安排：7/20完成教室安排及公告，班級牌請更換7/28換教室。
7. 專科教室安排：1間改為音樂教室；1間為實習教師教室(與輔導教室共用)。
8. 辦公室座位安排：請燕如主任重新規劃安排，圖書館動工期間，圖書館管理員淑儀回辦公室上班。
9. 請素觀、依婷組長7/12完成線上學籍及輔導紀錄簿檢核，並公告在教師、行政群組。
10. 7/18社區共讀站工程開標，如未能有3家投標，將再進行第2次招標公告，順利開標完工後，會再進行第2次彩繪並添購缺少硬體，光泉文教基金會已同意捐贈10部圖書館專用觀看電子書平板，期能配合校慶辦理落成。
11. 圖書館人力經費執行餘額統計，請預為規劃安排每日工作時數。
12. 學生轉學時，教學組長提醒是否已還清所有借書，圖書館管理員及導師不得干預學生借書權益
13. 學校網頁內容請檢視並隨時更新。
14. 各經費執行餘額請結算，詹天德圓夢助學金、三花菁英學堂計畫要記得申請。
15. 請人事要將離職報告單提供給調校離職人員，請燕如主任注意財產保管歸還情形。（離職報告單：調校離職人員逐級給各業務單位核章後，再發給相關證明）
16.暑假期間，行政人員盡快完成校務評鑑資料傳送，以利八月行政異動。
