行政會議
日期：112年7月26日

地點：校長室

主席：
出席人員：  劉錦芳.      劉燕如.     張伊萱.      陳素觀.      黃依婷.  

            張玲玲.      林素霞.      蔡淑怡.     張惠娟.     蕭百莉.
記錄：林素霞
校長：
1.為因應颱風來襲防災整備工作，請各處室報告處理進度。
教導處：明天營隊活動，請學生注意停班課新聞，如明天未宣佈放假，家長可視情況決定是否幫學生請假。
總務處：
 eq \o\ac(○,1)教室前後走廊排水孔及室外排水溝堵塞物清除。
 eq \o\ac(○,2)教室門窗關好、插頭拔除、電器設備移至高處。
 eq \o\ac(○,3)已依「災前整備及應變物品檢查表」完成檢核並上傳。
幼兒園：

 eq \o\ac(○,1)請家長注意停班課新聞，遇颱風放假，課後留園課程順延至7月31日。
 eq \o\ac(○,2)7/27代理教保員、特教助理員甄試，會公告遇颱風放假，順延至7/28日辦理，參加教評日期再依學校通知。
午餐廚房：會請徐姐將廚房門窗鎖緊關好，走廊物品移至室內。
圖書館、DOC中心：圖書及電器設備要移至高處，DOC交流會議視情形參加。
2.請柄蓁這兩天以前庭及通學步道為重點打掃工作。
3.詹天德先生圓夢助學金下學年請素霞統計，提供教導處送出申請。
4.教儲戶收支明細要紀錄，8月上網勸募弱勢學生課後照顧及直笛鐘點費。
5.教育優先區計畫已核定，已詢問新的舞導老師是否變更，會再發文辦理經常門項目變更。

6.圖書館共讀站要求廠商8/20日開工，工期80個日曆天。
7.短期鐘點教師甄選8月再辧理。

8.返校日時請舊導師邀請新導師進入班群後再退群組。

9.遊戲場檢核8月辦理，礫石中雜草聯絡廠商清理在開學前。

10.7/28日返校日幫同仁訂便當，當日晨會幼兒園教師也要參加。

11.下學期短代教師也要幫教師加勞保，實習教師加保事宜請人事去了解。

教導處：錦芳主任
1.7/28日返校日，晨會報告當日工作流程。3. 遊戲場檢核公文通知8月辦理。

總務處：燕如主任
1. 本週會完成返校日準備工作。
2. 8月幼兒園遊戲場要辦理檢核。
幼兒園：伊萱主任
1. 文華老師上簽要辦理休假保留。
訓導組長：依婷
1. 7/28返校日導護工作：由吟美師及錦芳主任擔任。
2. 資源回收站會叮嚀老師及日安中心將回收物往內放置。
3. 交通安全及水域安全公文轉達至教師群組，請導師轉傳班群。
護理師：玲玲
1. 幫俞珺老師建立公文帳號，錦芳及素觀公文權限異動完成。
