行政會議
日期：112年8月28日

地點：校長室

主席：
出席人員：  劉錦芳.      劉燕如.     張伊萱.      陳素觀.      黃依婷.  

            張玲玲.      林素霞.      蔡淑怡.     張惠娟.     蕭百莉.
記錄：林素霞
校長：
1.教儲戶勸募經費12萬8仟元已入帳，請教導處簽呈將經費轉入直笛及低年級課後學習科目專款使用，直笛教學4萬8仟元，課後照顧8萬元，依捐款人要求寄出收據及感謝卡。
2.為了聘請更專業師資，本學年度編列舞蹈教師每班編舞費2仟元，簽呈由各項捐款支。
3.幼兒園舞蹈指導費本學期開始提高每節400元，由捐款支出。
4.環境整理費不足，上級指示由太陽能回饋金支應，改善教學環境用於臨時人員環境整理，體育衛生相關費由依婷去執行。
5.週三開學典禮新生入學等相關活動，請百莉拍照。

6.各處室需經校務會議通過的計畫或提案，請全部列在會議資料中，以利討論表決。
教導處：素觀主任
1. 所有要給新生家長資料，今天下班前交給教導處。
2. 校務會議內容今天下班前給教導處。
3. 112學年度學力檢測檢結果轉知各師。
4. 8/30  開學日辦理祖父母節活動  祖孫拍合照贈送小禮物，由數位機會中心送出20組小電扇。
當天2--6年級學生  7:30前到校不遲到者   抽幸運簽一張  兌換禮物     活動請百莉拍照。
總務處：燕如主任
1. 明天10:00午餐聯合採購會議，原訂10:30勞資會議及幼兒園園務會議時間，機動性調整。
2. 冷氣管理辦法修正草案，交校務會議通過。（校長裁示：取消8:40開始使用規定）
3. 影印卡按每名學生額度40元，幫各班儲值。
4. 開學前完成安全檢核表。
5. 新式課桌椅分配請同仁提供意見。

6. 自衛消防編組結合防災避難演練任務編組，先在校務會議公布每個人的組別。
幼兒園：伊萱主任
1. 地震避難演練，與國小部結合辦理。
2. 園長會議提到午餐經費廚工薪資佔比不能太高。

3. 今天會利用時間提醒家長開學事宜。

教務組長：俞珺
1. 學習扶助開班時間，已轉達授課老師了。
2. 明天教科書發放，已通知各班領取。
3. 有通知外聘教師授課時間了。（校長裁示：請外聘師8：20到要介紹老師，第一大節鐘點老師請盡量提早到）

訓導組長：依婷
1.明天返校日，7:30-7:50資源回收，9:00-9:30排新生及家長座椅。

2.9/5聯絡轄區鹿滿派出所至校進行交通安全及防詐騙宣導。

3.本學期制服只購買上衣，不購買褲子。

4.防治校園霸凌辦理辦法及委員產生。
幹事：素霞
1. 文康活動辦理地點：福友咖啡農場，已聯絡廠商，預算額度內辦理核銷。
(校長裁示：幼兒園因下午還有學生，3位無法出席老師自行辦理，再拿收據回來核銷，每人800元聚餐費。)

護理師：玲玲
1. 多元生理用品重新調查提出申請。新學期預計9/1發放。
2. 下午參加流感疫苗接種會議，協調流感接種時間.請素觀主任及依婷開手機，以利聯絡。因應無紙化，流感同意書改由掃QR CODE上傳。
