行政會議
日期：112年9月25日

地點：校長室

主席：
出席人員：陳素觀.    劉燕如.     張伊萱.     羅俞珺.    黃依婷.  張玲玲.
          林素霞.    蔡淑怡.     張惠娟.     蕭百莉.    阮常恩.  黃靖雅.
記錄：林素霞
校長：
1.活動中心空調改善，檢附近2年補助公文、家長會補助收據、去年今年電費帳單，說明去年因場地被借用設置疫苗接種站，空調老舊耗電亟需補助改善。
2.午餐設備改善：補助公文已核定，請廠商重新提出估價單，國慶連假施工，使用一週後驗收合格後請款。
3.本週三班親會暨家長會工作指示：
（1）晚上7時至7時30分，校務報告資料請惠娟印，由校長、兩位組長進行報告，其餘參閱書面資料。
（2）7時30分家長會議召開：由劉濬維會長主持。
（3）各處室進行報告。
（4）財務報告（素霞）。
（5）家長會改選（燕如主任）。
（6）學校提列家長會所需預算：由新會長主持。
（7）科任教師不用參加，參加人員提供便當。

4.台三線旁側門改成電動門，搖控鎖行政人員發給，其餘人員需要自費拷貝，垃圾車司機請依婷送去清潔隊，下週開始門禁管制，由惠娟負責關大門及側門。
5.本週四、五廠商會來進行圖書館防漏，及校園坑洞填平處理。

6.圖書館目前工程進度已完成6成，學校提供18張圖片進行輸出圖。
7.業務需求請同仁互相幫忙合作，有困難要跟校長反應。
8.後棟教室走廊燈及大型顯示器電源未關，請要求宣導。
教導處：素觀主任
1. 巡堂紀錄（本週＋下週）：燕如主任。。
2. 教師節禮物請校長頒給外聘教師，拍合影照片。
3. 班親會各處室報告人員。（校長、伊萱主任、俞珺組長、依婷組長）
4. 「與作者有約」活動，3、6年級學生參加，下週與老師討論細節。
總務處：燕如主任
1. 本週完成活動中心空調改善計畫、午餐廚房鍋爐改善。
2. 112學年度家長會預算編列。（校長裁示：維持25萬元預算額度編列，
3. 開會時再提交討論）。
4. 班親會飲料已準備，再通知各班領取。
5. 水電費補助填報。
6. 展新電梯合約到期，是否續約？（裁示：續約）
7. 戶外教學預計下星期上網招標。
8. 10/23日新式課桌椅送到。

幼兒園：伊萱主任
1. 112學年度上學期的學費及課後留園收費皆已入帳。

2. 9/28下午將前往竹崎衛生所參與斜弱視宣導會議。

3. 幼兒園裡的教師廁所，因幼生大力關閉，導致門反鎖無法開啟，且門扣位置太低，之前有發生幼生會去玩弄，擔心幼生被反鎖裡頭，希望維修時能順便改善。（校長裁示：會請廠商改善）。
教務組長：俞珺
1. 本週完成鐘點費印領清冊。
2. 特教生轉銜資料整理，會利用班親會與家長訪談，請家長簽名。
3. 明天與老師說明學習扶助請款問題。
4. 本週請老師繳交月考考卷。
訓導組長：依婷
1.永慶路跑已報名，車輛已租借。（校長裁示：發車前要驗車，注意乘車人數上限）
2.本週三工藝學校訪視。（校長裁示：訂購餐盒—每盒費用120元：特支費支）
3.本週要完成三項比賽報名：全國舞蹈比賽、10人11腳（報名3、5年級）、打貓盃足球比賽。

護理師：玲玲
1. 11/1學生流感施打，9/25止回收率78%（學生：98人要施打、19人不願意、8人未填，教師：50歲以上8人、50歲以下8人要施打），名冊已送衛生所。
2. 本週上傳學生平安保險名冊及人數，費用給出納。
3. 本週學生身高體重量測。
DOC：百莉
1. 本週完成DOC請款。
午餐執秘：惠娟
1.中秋禮盒這兩天會送到，本週三發放。
幹事：素霞
1. 上週有兩位老師詢問考研究所學校進修比例。
