行政會議
日期：112年10月02日

地點：校長室

主席：

出席人員： 劉燕如.      張伊萱       羅俞珺       黃依婷.    

           張玲玲.      林素霞.       張惠娟.      蕭百莉.
           阮常恩       林皓婷       黃靖雅.

記錄：張玲玲 

校長：1. 請各位行政人員注意；日後主任若臨時請假要私賴校長一下。
2. 圖書館防水工程因施作方式改變，請總務重新打估價單及內部簽，以各項捐款支出。
3. 側門本週五起開始使用，雙十連假前請總務及惠娟測試遙控是否可運作。
4. 全校畢旅及戶外教學[定於11月9、10日]上網公開招標、會議記錄、審標名單及議價時間請總務注意；沈家甫副會長贊助幼兒園戶外教學1萬元，請開收據並指定用途。
總務處：1.今或明上網公開招標戶外教學[以最有利標精神]，預計10月18開標。
 eq \o\ac(○,1)付款方式? eq \o\ac(○,2)是否需繳納履約保證金10000?
校長裁示:  eq \o\ac(○,1)依照經費來源分批付款結清。 eq \o\ac(○,2)可
3. 九月份柄蓁薪水本週發放。
校長裁示:廚工徐姐退休前各項津貼及相關補助一律給付。
幼兒園主任: 本週幼兒園進行兒童權利公約宣導及成果報送。
教務組長:1.11月中旬音樂比賽，練習中。2. 下週三學習扶助申請紙本測驗。
3. 公務報表填報。4. 10月12全國美展報名。
校長裁示:全國美展指導老師紫婕、資科常恩老師、皓婷老師等鐘點費，請素觀、俞珺確實登錄指導節數並如期發放。
訓導組長：1. 全國舞蹈比賽集訓日期及值班人員[10/15:依婷、10/22:俞珺、10/29:素觀]
2. 永慶路跑[10/29]參加之行政人員人員:校長、依婷、俞珺、玲玲、惠娟
校長裁示:舞蹈集訓、永慶路跑等相關加班人員，請自動線上登錄補休。
3.10/4(三)游泳課程最後課程。4.10/11(三)舞蹈比賽領隊會議

5.10/12(四)竹崎鄉公所結合巡守隊、水域安全宣導，三四年級早上8:00-8:30視聽教室
6.本週五校園安全宣導；對象:5~6年級學生、地點:視聽教室。
護理師:1.10/15前完成視力及身高體重報表2.11/1流感注射家長意願統計全部完成。
DOC專員:提交9月管考報表。
午餐:幼兒園反映餐桶清潔不夠乾淨，有殘留點心之湯漬。
校長裁示: 發生時立即告知廚工改進，總務主任及午餐執秘對餐飲衛生有督導責任。
