行政會議
日期：112年10月23日

地點：校長室

主席：
出席人員：陳素觀.    劉燕如.     張伊萱.     羅俞珺.    黃依婷.  張玲玲.
          林素霞.    蔡淑怡.     張惠娟.     蕭百莉.    阮常恩.  黃靖雅.
記錄：林素霞
校長：
1. 圖書館預計動支約30萬捐款，預定音響設備約10萬9仟、鞋櫃約4萬、屋頂防水防漏約4萬、立體彩繪10萬，及圖書館內壓克力標籤等。
2. 圖書館修繕本週三完成18張學生輸出圖張貼樓梯玻璃、週五廠商補漆後，請淑怡拍照，發佈群組建立相簿俾利驗收。
3. 11月起請淑怡盡快將圖書歸位，以利彩繪。
4. 爭取改善活動中心空調，電告教育處長官，有機會獲得補助。
5. 英語教育部款項：請俞珺和資雅老師討論，依公文補助項目，下週提出書面計畫，以利未來辦理。
6. 課後才藝、凱基英語等方案，請辦理水電費分攤，等水電費解除專款專用核定公文下來，餘額調整容納勻支至辦公費使用。
7. 法院捐款教儲戶3萬元，指定用於貧困學生早晩餐，專款專用，賸餘款繼續留用到下學年。請總務主任作成教儲戶專用紀錄，以利動支。
8. 11/9-10戶外教學工作指示：
　 eq \o\ac(○,1)高年級陪同教師：素觀主任、依婷組長、2班導師。
　 eq \o\ac(○,2)中年級陪同教師：俞珺組長、淑怡、2班導師。
 eq \o\ac(○,3)低年級陪同教師：玲玲護理師、2班導師。。
 eq \o\ac(○,4)學校留守人員：燕如主任、惠娟、素霞。
 eq \o\ac(○,5)請發佈教師群組，有任教3-5年級的科任老師、鐘點教師，要參加11/10劍湖山校外教學可報名。
 eq \o\ac(○,6)請依婷要依經費來源，請廠商分別開立收據、發票辦理核銷。
9. 家長會新卸任會長交接工作指示：
 eq \o\ac(○,1)紀念品會長已經挑選好了。
 eq \o\ac(○,2)本週要完成請柬印製，顧問委員證書由廠商印製。
 eq \o\ac(○,3)本周完成請柬印製。
9. 友善校園週五研習活動派忠成師參加。
10. 10/26(四)同事父親告別式，再安排人員前往。
教導處：素觀主任
1. 數位學習採購，請老師協助挑選，授權公撥期間112.02.01—113.01.31。
2. 本週三早上：閩南語劇場直播。（由依婷、淑怡指導，俞珺組長主持，常恩設備操作）（裁示：請公告連結網址）。
3. 本週三下午：外聘林玟伶老師講授（視訊方式），講題：正向管教。
4. 上週四參加研揚說明會，會針對說明會內容規劃。
5. 上週寄出九華山地藏庵補助清寒學生助學金申請。
6. 游於智材料送回嘉義縣數位辦公室。
7. 輔導學生名單請各師提出，以利兼輔教師適時與學生晤談。
總務處：燕如主任
1. 今早感謝同仁協助課桌椅汰舊換新，點收、領取、拍照及錄影，本週完成課桌椅汰舊換新驗收。
2. 非山非市計畫提出，預計改善項目：各班窗簾更新、遮雨棚更新、地面凹陷填平，教師晨會提出討論，再做成會議紀錄。（裁示：著重在教學環境改善，由建築師設計規劃後申請）
3. 教育部校園防護計畫—改善監視器與感應燈11/1送出申請。
4. 廚房鍋爐改善已完成，辦理成果核銷。
幼兒園：伊萱主任
1. 發下戶外教學調查表，進行參與人數調查。。

2. 本週三流感疫苗施打。

教務組長：俞珺
1. 今天中午進行特殊學生轉銜測驗，10/25(三)下午特教老師與2位家長訪談，10/27(五)提供資料給老師進行轉銜。

2. 英語口說展能計畫提出。

3. 本週完成第一次月考獎狀印製，下週一學生週會頒獎。

4. 10/25(三)早上：提升學力計畫，邀請淑雅主任第3、4節與老師對談。

5. 10/26(四)下午13:30-14:30母語線上說明會。
訓導組長：依婷
1.霸凌、藥物濫用宣導每月填報1次，並於校網臉書公告。
2.11/1舞蹈比綵排，11/2籌備會，11/3正式比賽，舞衣、遊覽車已聯絡租借，化粧：由姿容師團隊負責，比賽當日道具載運及協助進場人員安排？（裁示：協助人員：素觀、依婷、俞珺（音控）、百莉（錄影拍照）、靖雅，道具安排貨車載運，費用由各項捐款支）
3.10/26(四)食農教育，會再與農會聯絡，蒐集學生食農教育照片。
4.本週再與廠商確認制服、運動服到貨時間。
5.本週完成11/9-10校外教學及10/29(四)永慶路跑通知單。
護理師：玲玲
1. 11/1國小部學生流感施打，當日請假無法接種同仁，請衛生所預留疫苗，10/25幼兒園接種時，再通知同仁接種。
2. 12/6日1-4年級學生健康檢查，辦理地點：竹崎國小。
DOC：百莉
1. 今日輔導員會過來看簡報。
2. 10/29(日)永慶路設攤宣導。
午餐執秘：惠娟
1.11/9-10校外教學訂餐盒，11/9高年級餐盒會先送到，其餘年級+幼兒園11/10送達，留守人員午餐便當處理。（裁示：低年級不提供餐盒，每人60元，製作清冊由導師負責午餐）。

幹事：素霞
1.下週會開始統計辦公費及各項經費餘額。
