行政會議
日期：112年10月30日

地點：校長室

主席：
出席人員：陳素觀.    劉燕如.     張伊萱.     羅俞珺.    黃依婷.  張玲玲.
          林素霞.    蔡淑怡.     張惠娟.     蕭百莉.    阮常恩.  黃靖雅.
記錄：林素霞
校長：
1. 本週要請總務主任完成1份教儲戶會議紀錄，法院捐款教儲戶3萬元，指定用於貧困學生早晩餐，專款專用，賸餘款繼續留用到下學年；陳宏吉主席捐款教儲戶指定用於學生活動，款項由公庫領出後，再存入學校各項捐款。。
2. 非出非市計畫提出：窗簾更新、後棟遮雨棚，請提供計畫格式給我。
3. 全國舞蹈比賽道具載運費用（11/1、11/3）兩趟次，載運費用提高至4仟元，由舞蹈經費支，11/3比賽當日委託主辦單位代訂便當，舞蹈老師彩排及比賽鐘點費給足，協助比賽工作人員課務請排代。
4. 10/29日(日)永慶路跑感謝同仁協助。
5. 三甲紫婕老師指導全國學生美展嘉義縣初賽獲得26個獎次，超過全鄉其它國小加起來得獎次數，是鹿滿國小有史以來最佳成績，製作紅布條恭喜得獎者及感謝指導老師。
教導處：素觀主任
1. 本週三研習：3D列印教學（常恩師）。
2. 11/22科技社團科技教育參訪，由職、俞珺組長、常恩師帶學生前往。
3. 數位學習採購計畫上週已送出。
4. 二甲配合課程，認識學校附近環境，老師已完成申請，級任老師帶隊，職隨行協助。。
5. 上週有家長提出輔導需求，已聯絡美玲師、威呈師介入輔導。
6. 11/14福智品格教育成果分享。
7. 11/15科技教學總體說明會。
總務處：燕如主任
1. 戶外教學餐盒每車是否要加訂？（裁示：不用加訂，留校人員提供，請假人員不提供）
2. 舞蹈教室拉門及門檔有損壞，將聯絡廠商來維修。
3. ＤＯＣ教室飲水機本週廠商會來安裝。
4. 非山非市計畫提出。
5. 英語教室冷氣卡點數用完，再幫老師辦理儲值。
6. 中興保全合約到期，續約否？（裁示：續約）
幼兒園：伊萱主任
1. 本週暑假課後留園經費申請及成果上傳。

2. 本週辦理戶外教學收費。

3. 前兩週陸續有2生感染腸病毒，因無同時在7天內，故無停課，已校安通報並通知玲玲護理師。
教務組長：俞珺
1. 英語展能樂學經費概算表完成，逐級核章。
2. 萬聖節活動照片整理公告。

3. 本週完成10月各方案鐘點費及代課鐘點費申請，送主計付款。

4. 全國美展獲獎資料及說明，會整理好交由廠商製作紅布條。

訓導組長：依婷
1. 11/1綵排+11/3舞蹈比賽流程，今日發通知單給協助老師及參賽學生家長。
（家長報名參加通知單：註明以能幫忙梳髮或幫忙道具家長參加）。
2. 11/9-10校外教學房間安排及相關細節，陸續有再與旅行社及助理聯絡。（裁示：請注意車輛安全年限）
3.上週有一名三、五年級貧困學生之家長過世，如有符合需求請同仁協助申請。
4.幼兒園如有通報腸病毒案例，進行校安通報再通知承辦人。
5.工藝校園札根計畫活動預計11/1結束。
護理師：玲玲
1. 11/1國小部學生流感施打，大林慈濟醫院預計09：40到校施打，有聯絡醫院當日盡量提早到。
2. 11/1綵排+11/3舞蹈比賽當日有備急救包／箱。
DOC：百莉
1. 本週完成10月請款。
圖書館：淑怡
1.圖書館有部份油漆滴落未清除。(裁示：需廠商改善地方請拍照＋文字說明請廠商改善)

午餐執秘：惠娟
1.11/9-10校外教學午餐不供餐，柄蓁仍需到校？(裁示：通知到校進行2時環境整理)
