                                                                                                                                                                                                                                                                                               行政會議
日期：112年11月06日

地點：校長室

主席：

出席人員： 陳素觀      劉燕如.      張伊萱       羅俞珺       黃依婷.    

           張玲玲.      林素霞.      蕭百莉.     林皓婷        黃靖雅.

記錄：張玲玲 

校長：
1. 全國美展拉紅布條電腦輸出收據部分請俞珺組長處理。
2. 全國舞蹈比賽編舞經費，因前任老師無預警辭職，現任老師臨危受命指導學生參加初賽，獲得優等第一，取得全國賽代表權，編舞費提至40,000[以捐款支出]。
3. 工藝學校成果報告已完成；經費135,000[自籌15,000]請依婷將憑證處理，進行核銷。
4. 戶外教學車籍資料、驗車、行前說明及各組聯絡人員分配等相關事前處理。
5. 非山非市補助款100萬計劃請總務補會議記錄及相片。
6. 11月17新舊會長交接餐會，請總務轉達同仁，若無法參加的，主動與會長聯絡。
7. 11月17後每週檢視校務評鑒資料。113年元/2需開始進行上傳。
8. 11月7日起柄蓁從7:30外庭工作滿30分鐘後，到圖書館幫忙至9:30[兩週]，請總務主任轉達。
9. 校慶115年12月16日的電腦輸出布條請總務盡快處理[由辦公費支出]。
11.台三側門及正門 活動中心大門 警示燈及紅外線感應工程，款項由太陽能光電及辦公費部分支出[11月完成支付]。
13.工藝學校相簿由素觀主任處理[於行政群組建立8~11月相簿]。

行政協調:
淑怡:10部捐贈平板需購置充電線。校長:可
教導處:
1. 10月7日實習生常恩及皓庭進行觀課；另議課在校長室。
校長: 教案請先上傳給校長
2.本週三進修請皓婷主講線上教學的資源。

2.11/17下午參加軟體採購送件，現場審核。
3. 藝文深耕先申請材料經費，下個月起再分批申請鐘點費[50％]，已告知老師。
4.輔導成果:10號前完成。
總務處：
1. 戶外教學餐盒已訂。                  2.行政辦公室汰舊換新調查送出。
3.已聯絡電器人員進行電力用電檢測。     4.非山非市補助款100萬提交報告。
5.冷氣清洗安排期程。                   6.家長會證書、聘書校對。
幼兒園主任:
1. 戶外教學的錢已入庫，今天進行校安通報。
2.戶外教學當天車輛從台三側門進出，請同仁勿關閉電動門[玲玲協助]。
3.11/22雲水書車進駐校園。
教務組長
1. 特教生申請交通補助。2.本週三完成全國美展紅布條發票核銷。
3. 英文展能及書籍的部分已與資雅老師聯絡。4.常恩的科技教育執行中。
5. 學習扶助播4~50,000；錢下來就發給同事[已通知同仁]。
6.直笛隊持續練習中。

訓導組長：
1. 11月1日及11月3日舞蹈比賽謝謝大家的幫忙。
2.食農教育最後一場[11月中下旬]現採現煮現食用。
3. 11月8號菸害防治抽查。4.今天模範生發表完；下週一或二投票。
5. 畢業旅行校外教學本週進行行前說明。
校長: 提醒外聘老師，當天若不前往校外教學的，請到校備課。
幹事:控制辦公費。
校長: 水電分攤可由各社團，英文社團優先分攤。

護理師:
1. 因應校外教學及畢業旅行，提早進行蟯蟲黏貼檢查。
2. 學生疾病進行衛生所、體健科及管署通報。
DOC專員:11/10月會及數位生態簡報[六腳DOC]。
