行政會議
日期：112年11月13日

地點：校長室

主席：
出席人員：陳素觀.    劉燕如.     張伊萱.    羅俞珺.    黃依婷.   張玲玲.
          林素霞.    蔡淑怡.     張惠娟.    蕭百莉.    阮常恩.   黃靖雅.
記錄：林素霞
校長：
1. 上週校外教學畢旅活動感謝同仁協助，經費核銷請燕如主任及依婷組長辦理。
2. 工藝校園札根經費要開始辦理核銷，參訪活動安排學生參觀成果展就好。
3. 下次行政會議請同仁先到圖書館瞭解復原情形。
4. 這週彩繪師會到校進行彩繪。
5. 家長會補助對外比賽1萬元，5仟用於舞蹈比賽，5仟用於音樂比賽。
6. 舞蹈比賽編舞賽4萬，活動剪輯費3仟，道具車兩次8仟，由各項捐款支。
教導處：素觀主任
1. 圖書歸位為讓學生有參與感，會安排學生進行傳書活動。
2. 11/14上午福智品格教育成果分享。
3. 11/15科技教學總體說明會。
4. 11/17上午：與作者有約，由三、六年級學生參加，請學生產出作品，在走廊展示。
5. 11/17下午：職與忠成師參加圖書教師研習。
6. 11/17照峯老師會帶4位特教生去參加飛鏢比賽。（裁示：要通知家長接送學生時間）
7. 台灣好行五萬核銷。
8. 11/22數位參訪（科技社團）。
總務處：燕如主任
1. 非山非市計畫（100萬）內容與校長確認後提出。
2. 統計捐款1萬元以上名單給縣府製作感謝狀。
3. 家長會長交接，目前工作進度：
 eq \o\ac(○,1)飲料已訂購、菜單已印製、桌牌標示確認後製作、紅布條懸掛。（裁示：布條懸掛可請廠商來處理）
 eq \o\ac(○,2)主持：由玲玲負責。
 eq \o\ac(○,3)頒發委員顧問證書、紀念品：請素觀、俞珺、淑怡協助。
 eq \o\ac(○,4)音響租借。
 eq \o\ac(○,5)請校長裁示行政人員、教師幾點到？（裁示：行政人員17:30到、教師18:00到，參加人員由人事統一核發4時補休，工作安排請燕如主任列表）
4. 汰換課桌椅處理方式說明。（裁示：總務將處理方式說明傳教師群組，再由導師傳到班群）
幼兒園：伊萱主任
1. 增置教保員8-12月薪水，辦理支出收回。

2. 本週辦理戶外教學人數經費核對。

3. 幼幼班下週起，會有4位學生陸續入園就讀。
教務組長：俞珺
1. 本週例行性計畫進行。
2. 學習扶助經費已入帳，今天會送出鐘點費給主計付款。

3. 英語口說展能專案經費採購圖書已送到，圖書標籤黏貼後提供學生閱讀。

4. 本週三學扶社群分享。
5. 夏日樂學計畫申請。
6. 11/21音樂比賽8:00化妝+梳髮，9:00集合出發。
訓導組長：依婷
1. 本週有多項業務要填報及成果要報送。
2. 今天會完成11/15工藝學校參訪通知單（美術社團）。
3. 11/15工藝學校參訪+11/21音樂比賽，租借遊覽車接送學生。（裁示：音樂比賽洽司機看車輛能否停在耐斯松屋）
4. 11/17(五)利用時間進行模範生投票（裁示：當日不舉行升旗活動，辦理模範生選舉投票）
5. 11/17(五)校安研習（研習地點：民雄農工）。
幹事：素霞
1. 辦公費經費執行，由主計依用途別執行，年底結束後辦理經費調整容納。
2. 專案經費執行，由承辦人依經費概算編列及核定項目執行，送出核銷時，並將科目代號填寫於上，俾利主計核銷。
3. 本週辦理家長會收據印製，家長會收費明細及捐款1萬元以上名單，提供給忠成師及燕如主任，用於校刊徵信及申請縣府感謝狀。
護理師：玲玲
1. 12/6一、四年級健康檢查，辦理地點：竹崎國小。
2. 本週要辦理多元生理用品請款。
3. 辦理請假學生補接種疫苗。
4. 1位學生感染腸病毒通報。
DOC：百莉
1. 教育部補助全國DOC駐點10萬資訊耗材費。
