行政會議
日期：112年11月27日

地點：校長室

主席：
出席人員：陳素觀.    劉燕如.     張伊萱.    羅俞珺.    黃依婷.   張玲玲.
          蔡淑怡.     張惠娟.    蕭百莉.    阮常恩.   黃靖雅.    林皓婷

記錄：林素霞
校長：
1. 今天早上校長家長會長聯誼會。
2. 辦公費賸餘款討論優先改善項目，盡速請廠商估價辦理核銷。
教導處：素觀主任
1. 校慶無人機展演、3D列印作品靜態成果展，方式地點討論。（裁示：當日圖書室開放，展出光泉捐贈電腦、3D列印作品及工藝學校作品）
2. 忠成師請假課務排代，鐘點費請領日薪或鐘點。（裁示：請示教育處）
3. 11/28(二)公共圖圖書館閱讀力研習。
4. 11/29(三)性侵事件輔導研習。
5. 12/1(五)社群研習。
6. 校刊小記者採訪整理。(裁示：可期末再出刊)。
7. 下學期圖書教師申請否？（裁示：等公文到再說）
總務處：燕如主任
1. 運動會布條標題確認。（裁示：創新鹿滿 傳承115 為標題）
2. 邀請卡節目內容確認，請柬對象提供。
3. 捐資興學縣府感謝狀已印製完成，請素觀主任順道領回。
4. 運動會當日午餐？（裁示：當日由廚房正常供應）
5. 上網填報用電成長原因及改善策略。
幼兒園：伊萱主任
1. 校慶表演服裝挑選、租借。

2. 今天幼幼班一位幼童入園就讀，12/1會有2位，屆時幼幼班人數會達7位。

3. 聯繫廠商清洗教室電風扇。
教務組長：俞珺
1. 本週至梅北國小領美展作品。
2. 外師「水＋菜」共生設備（聯合國環境公約教學材料，週三外語社團將教學），東西已送到需組裝。（裁示：註明裝好後有教學成效後付款）
3. 12/4(一)頒獎：全國飛鏢錦標賽＋音樂比賽獎勵。

4. 本週三學扶社群分享。
5. 畢業生名冊提供竹中及昇平國中。
訓導組長：依婷
1. 運動服、制服已到貨，整理發給各班，再處理換貨及加訂。
2. 校慶會前賽準備。
3. 世界盃足球賽報名。
4. 11/29(三)食農教育研習。
5.12/1(五)早上8:00-8:30 注意力不足宣導(衛生所：對象4、5年級學生)。
6.12/1(五)早上8:40-11:00食農教育採收+烹煮(對象：五年級學生)，職帶學生去後，因當日早上有10人11腳領隊會議，故食農教育活動要有協同老師1人協助後面活動。
幹事：素霞
1. 明天2年一次健康檢查。
2. 職員年度12/8報送考績，12/15可送複評。
3.12/18關帳，各項年度預算依期程申請、支出收回。
4.會長交接餐會請廠商送來請款。

護理師：玲玲
1.12/6一、四年級健康檢查，8：00坐車，學校還要派一台車，12/4(一)開行前說明會。

2.1位學生因腸胃炎、腸病毒及腺病毒住院，會以症狀說明進行通報。
DOC：百莉
1. 本週整理DOC11月請款資料。
2. 12/1及12/8至虎科大參加數位代理人行動諮詢懶人包教材製作工作坊。
3. 12/16至斗南DOC參加月會。
圖書館：淑怡
1.圖書館整理及圖書歸位。
