行政會議
日期：112年12月11日

地點：校長室

主席：
出席人員：陳素觀.    劉燕如.     張伊萱.    羅俞珺.    黃依婷.   張玲玲.
          蔡淑怡.     張惠娟.    蕭百莉.    阮常恩.   黃靖雅.    林素霞
記錄：林素霞
校長：
1. 辦公費年度賸餘款經費討論。
2. 校慶運動會工作分配及指示（台三側門當日不開，請柄蓁早點到將操場週邊環境整理)
3. 圖書館外部彩繪本週三彩繪完成。
4. 明天縣內抽測四所國小無預警防災演練，如果抽種請素觀主任全程指揮，機動調派人員。
5. 九華山地藏庵廚餘桶(註明捐贈單位)，先發給師生，其餘放後棟中廊自行索取。
6. 下週三起定期檢視校務評鑑準備資料。
7. 百麗進行3年校刊合併成1個PDF檔。
教導處：素觀主任
1. .本週三、四縣府舉辦數位學習精進方案博覽會，系列活動，本校參加
（1）12/13下午，鼓勵老師參加線上研習～AI生成在教學上的應用
（2）12/14 10:30–10:50 三到六年級學生參加PaGaMo魔王挑戰賽。
2. 12/15(五)作業抽查、閱讀Pizza戳戳樂。（裁示：以校慶活動為主，作業抽查取消）
3. 校刊已送印、校對中。
總務處：燕如主任
1. 本週重點工作校慶準備，週三帳棚搭設、週五其他場佈完成。
2. 各網站年度填報。
3. 113年度無障礙設施經費申請。
4. 年底財產盤點。
5. 社區共讀站驗收核銷。
幼兒園：伊萱主任
1. .運動會各項通知。

2. 週三表演服裝會到。

3. 週六運動會，幼兒點心改訂餐盒。

4. 下學期教具、教材籌劃、選訂。

5. 幼幼班有學生家長要求入教室擔任志工陪讀。(裁示:不得讓外人入內教學)
教務組長：俞珺
1. 本週例行事工作。
2. 月考奬狀印製，獎學金下週五頒發。
3. 美展獎狀請各班老師轉交。

4. 113年夏日樂學申請否？（裁示：已校務評鑑為先，不申請）
訓導組長：依婷
1. 本週三10人11腳比賽（五甲12名學生），要有協助人員？（裁示：請燕如主任、百莉協助）
2. 運動會比賽用品已採購。
3. 運動會流程及工作分配，再與玲玲、素觀主任討論。
4. 申請竹高小志工，竹高學生統一向學校報名。
幹事：素霞
1. 12/1-12/31要完成財產申報。（對象：校長、總務主任、主計）
2.12/18關帳，預算依期程申請，利息要去台銀太保分行繳納。
護理師：玲玲
DOC：百莉
1.週三要完成輔導團40小時課程規劃。
