行政會議
日期：113年3月11日

地點：校長室

主席：
出席人員：陳素觀.    劉燕如.     張伊萱.    羅俞珺.    黃依婷.   張玲玲.
          蔡淑怡.     張惠娟.    蕭百莉.    林素霞
記錄：林素霞
校長
1. 3/22(五)校務評鑑由校長簡報，主任組長應對業務清楚，電腦設備及場地應提早準備，IEP資料及閱讀存摺當日請展示，下週工作分配。
2. 3/22午餐工作研習因校務評鑑不派員。
3. 本週三四外聘工人來進行環境整理。
4. 班親會議紀錄彙整提供。
5. 行政人員請假/研習請PO群組讓同仁知悉。
6. 線上研習由同仁自行決定在家或在校研習。
教導處
1. 3/14(四)拍畢業照，3/15(五)模範生拍照。
2. 社區踏查兩位老師一組，已先轉達給老師知悉。
3. 本週請廠商完成海報輸出。（裁示：增加中廊榮譽榜輸出）
4. 宏諭師反應有請學生寫週記，可否擇優取代作文篇目。（裁示：由老師決定）
5. 主題閱讀下週一開始實施，為期一個月，下週一學生週會請六甲學生向全校師生說明。
總務處
1. 本週完成社區共讀站工程經費核銷。
2. 本週檢查財產標籤脫落及黏貼。
3. 本週三完成新購電腦設備安裝。
4. 廁所水管破裂已修繕。（裁示：爾後配合自來水蓄水池興建，請協助改成明管改善，包括跑道緣石因水土流失剝裂）
幼兒園
1. 本週完成圖書採購清單。
2. 3/15(五)南懷大學雲水書車到校。
教務組
1. 本週完成教育處規定小六升國中作業。
2. 檢查班級及科任教室課表。

3. 下週五請各師提交月考考卷。
4. 本週完成學習扶助調查表。

訓導組
1. 明天要帶學生參加Pagamop比賽(慈濟嘉義市精舍)。（裁示：由素觀主任帶隊）
2. 全國舞蹈決賽經費已完成核銷、成果已報送。
3. 3/15(五)反毒宣導，對象學生四、五年級，去接高鐡接講師。
主計／人事
1.3/13(三)上午職會去參加廉政法紀宣導研習。
2.3/15(五)送4月薪水及退休金付款憑單。
護理師
1. 本週預計工作：學生視力檢查、學生平安保險請款繳費、發放生理用品。
鹿滿DOC專員：
1.3／11本週一上午至內埔行動諮詢

2.3／13本週三上午至竹崎鄉樂齡學習中心開‘“數位生態系”課程

3.3/14本週四在DOC開課-建立臉書粉絲專頁。
