行政會議
日期：113年3月18日

地點：校長室

主席：
出席人員：陳素觀.    劉燕如.     張伊萱.    羅俞珺.    黃依婷.   張玲玲.
          蔡淑怡.    林素霞      張惠娟
記錄：張玲玲.
校長: 
1. [1]週四關閉所有因應週五校務暨校長辦學績效評鑒所有場地。
[2]各場域負責人請保持乾淨並進行檢查。
[3]請依婷注意: 週五中午請負責的班級將廁所及樓梯進行最後整理及清潔打掃，並處理教學區附近的垃圾。
[4]平常就該做的就需定期更換，週五當天徹底執行即可。
[5] 母語日情境佈置；週三若追蹤不到廠商，請俞珺要有配套措施。
[6] 請俞珺將簡報及指標四的PDF檔及PPT檔也放入投影機電腦及評委電腦。
[7] 各主任、組長及行政人員了解自己的業務內容；屆時各司其職，相互支援。
[8] 明天教職員晨會在視聽教室召開。
[9]校務暨校長辦學績效評鑑流程及學校配合事項附件請同仁參閱。

跨處室協調:無

教導處
1. 今天下午至及品領取板子。
2. 圖書購置經費7萬6900元，書單星期二完成。
3. 主題閱讀活動從今天開始至4月15日。
4. 各班已完成教室佈置。
5. 3月22日教學素養與評量一定得參加，由誌孟老師參加是項研習。
校長裁示: 3月22日當天，若非必要性研習，盡量全體教職員工都在校。
總務處
1. 本週以校務評鑒及下週午餐訪視準備為主。
2. 請依婷協助搬回借用托嬰中心之視聽教室桌椅及場地整理。
幼兒園
1. 5月15巡輔老師學前特教評鑒，請本校提供場地。

2. 幼兒園閱讀書單彙整後送素觀主任再一併給書商。
3. 彙整幼兒發展檢核表。

教務組
1. 校務評鑑的歡迎海報週三完成。
2. 本週四[最遲週五前]請老師交第一次月考的考卷。
3. 3月20資源網下載新生名單，下週討論寄給家長的內容。
4. 本週三以前母語日相關情境佈置處理好。
5. 本週四母語日繪畫交桃源國小。
訓導組
1. 本週加強廁所美化之相關標示及整齊清潔。
2. 本週三中輟生研習[全天]
校長裁示:不派員參加。
3. 本週日縣模範生表揚[於創新學院]，依婷組長帶六乙何姿育同學參加。
校長裁示:再請依婷帶模範生吃午餐，向學校請款；另至差勤系統申請補休。
幹事[人事]:月退休金差額要補發

鹿滿DOC專員：
1.3/18週一上午至內埔行動諮詢。
2.3／20週三上午至竹崎鄉樂齡學習中心開‘“數位生態系”課程。
3.3/22週五上午在DOC開課-超乎想像的AI創新生活。
